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DISPOSIZIONI GENERALL |

Capo I
I DIRITTI D’ACCESSO

Art. 1
Fonti e finalita

1. 1l presente regolamento determina le misure organizzative per
Iattuazione dei principi affermati dalla legge 8 giugno 1990, n. 142
e delle disposizioni stabilite dalla legge 7 agosto 1990, n. 241, dal
D.P.R. 27 giugno 1992, n. 352 e dallo statuto comunale, per assicu-
rare la trasparenza ¢ la pubblicita dell’attivita amministrativa ed il
suo svolgimento imparziale, attraverso 1’esercizio del diritto di ac-
cesso agli atti, ai documenti amministrativi ed alle informazioni in
possesso dell’ Ammiristrazione e dei soggetti che gestiscono, per con-
cessione della stessa, pubblici servizi comunali.

2. In conformita a quanto stabilito dall’art. 7 della legge 8 giu-
gno 1990, n. 142, tutti gli atti dell’ Amministrazione comunale sono
pubblici, ad eccezione di quelli riservati per espressa indicazione di
legge o per effetto dei provvedimenti di cui al successivo art. 2. 1l
presente regolamento assicura ai cittadini, singoli ed associati, il di-
ritto di accesso agli atti amminjstrativi e, in generale, alle informa-

zioni di cui & in possesso I’Amministrazione, per rendere effettiva ¢

consapevole la loro partecipazione all’attivitd del Comune.

3. 1l regolamento assicura altresi il diritto di accesso ai do-
cumenti amministrativi formati o stabilmente detenuti dall’ Ammini-
strazione comunale o dai concessionari di pubblici servizi comuna-
li, 'g_gl_iunque vi abbia interesse per la tutela di situazioni giuridica-
mente rilevanti, ai sensi degli artt. 22 e 23 della legge 7 agosto 1990,
n. 241. :
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.4, L’esercizio del diritto di mv ;gnc degh attxdel proccdnmento
ammlmstratxvo stabilito dall’aft> 10 dcll; xcggei,agosto 1990, n. 2 241
e asswurato ai soggem ne1 conﬁ”‘”é’ntx dex quali il |

i altri che intervengono
ai sensi degli artt. 7¢ 9 della stessa legge. nella forma pit idonea a
garantire la loro partecipazione consapevole al procedimento stesso,
da parte del soggetto competente tenuto ad effettuarne I’ istruttoria,
a formare I'atto conclusivo o a detenerlo stabilmente, secondo quanto
stablllto dal successwo art 37
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Art. 2
Soggetti del diritto di accesso alle informazioni
ed agli atti dell’ Amministrazione comunale

1. 11 diritto di accesso alle informazioni ed agli atti dell’ Ammi-

pistrazione comunale, di cui dll’art. 7 della leggé 8 giugno 1990,

142, ¢ assicurato: '

a tutti i cittadini residenti nel Comune, dotati della capacita di agire
secondo ’art. 2 del Codice Civile; E

ai Consiglieri comunali ed agli altri soggetti ai quali il }di‘r'ittci)' di
accesso & garantito da norme speciali, di cui all’art. 36 del presen-

e

te regolamento; - R AT A o i

ai rappresentanti delle:

- associazioni ed istituzioni registrate per I'attivita di partecipa-
zione che svolgono nel Comune;

- organizzazioni di volontariato iscritte nei registri di cui all’art.
6 della legge 11 agosto 1991, n. 266;

- associazioni di protezione ambientale riconosciute ai sensi del-
I’art. 18 della legge 8 luglio 1986, n. 349;

ai rappresentanti delle:

- istituzioni ed associazioni di cittadini che hanno sede nel Co-
mune e che, pur non rientrando fra quelle in precedenza elenca-

. . o e b,
te, svolgono nel territorio comunale attivita sociale, culturale ed

economica d’interesse generale;

- persone giuridiche, pubbliche e private, che hanno sede o cen-
tro di attivita nel territorio comunale;

alle pubbliche amministrazioni che siano interessate all’accesso alle
informazioni ed agli atti per lo svolgimento delle funzioni ad esse
attribuite; :
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.. zione, associazione o comitato portatore d’interessi pubblici e dif-
" fusi che non abbia residenza, sede o centro di attivitad nel Comu-
nie e che richieda di esercitare i diritti di accesso sopra stabiliti per
" e finalita e con i limiti previsti dal successivo art. 3. 3

e

2. Larichiesta di accesso delle pubbliche amministrazioni deve

nistrativo presso le stesse in corso o dal titolare dell’ufficio procedente.
’e - ’ A : " i

di cui al primo comma, effettuate direttamente od a mezzo di rap-
presentanti, tutori o curatori, si osservano le disposizioni di cui ai

“~successivi artt. 15 e 16.

Art. 3
Soggetti ed oggetto del diritto di accesso
ai documenti amministrativi

1. Il diritto di accesso ai documenti amministrativi & esercitato

di situazioni giuridicamente rilevanti, in conformit2 a quanto stabi-
lito dall’art. 22 della legge 7 agosto 1990, n. 241. - '

2. Il diritto di acée_sso dei soggetti di cui al precedente comma .
¢ esercitato relativamente ai documenti amministrativi ed alle infor-
mazioni dai documenti stessi desumibili, il cui oggetto correlato con
Pinteresse, sopra definito, di cui il richiedente dimostri, con idonea
e specifica motivazione, di essere titolare. S

3. Le disposizioni di cui ai precedenti commi si applicano alle
amministrazioni, associazioni e comitafi portatori d’interessi pubblici
e diffusi, che dimostrino, con idonea motivazione, che I’esercizio del
diritto di accesso & necessario per la tutela degli interessi predetti.

4. Con la definizione *““documento amministrativo® s’intende
ogni rappresentazione grafica, fotocinematografica, elettromagueti-
ca e di qualunque altra specic del contenuto di documenti, anche in-
terni, formati dagli organi del Comune, o di atti di altre pubbliche
amministrazioni o, comunque, di documenti stabilmente detenuti dal-
Ente e dallo stesso utilizzati ai fini della propria attivitd ammini-
strativa, ;

d ogni altra persona fisica o giuridica, amministrazione,‘istitu-- ==

3. Per le modalita di amrissione all’accesso degli altri Sb'gg'e"tﬁ" o

da chiunque vi abbia un.interesse.personale.e.concreto per la tutela -
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1 PROCEDIMENTI DI ACCESSO
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... Capoll 4
ORDINAMENTO ‘DEL SERVIZI

7

Art. 4
Sistema organizzativo

1. Con i provvedimenti previsti dal presente regolamento I’Am-
ministrazione adegua I’organizzazione comunale per I’attuazione dei
principi e delle garanzie stabilite dalle leggi 8 giugno 1990, n. 142 ¢
7 agosto 1990, n. 241, dal D.P.R. 27 giugno 1992, n. 352, dallo sta-
tuto e dal precedente art. 1 e stabilisce le norme per I'individuazione
dei soggetti che nell’ambito della stessa hanno il dovere di assicurare
il pieno e tempestivo esercizio dei diritti dei cittadini, con tutte le re-
sponsabilitd conseguenti. 8

2. 11 servizio & organizzato con due sistemi complementari. I1
primo ¢ attuato jmmediatamente ¢ con 10 stesso i diritti i accesso
sono assicurati, nell’ambito di-competenza, dalle unita organizzati-
ve comunali, con le modalita stabilite dai successivi articoli. Il secondo,
che ne costituira il complétamento razionale, sara realizzato quando

I’ Amministrazione disporra delle risorse necessari¢ per I’attivazione
del ““Centro dei servizi per I'informazione e la documentazione dei

cittadini’’.

3. La mancata adozione da parte del’ Amministrazione, entro
i termini stabiliti dal presente regolamento, dei provvedimenti di cui
al secondo comma non costituisce motivo valido per il rifiuto, la li-
mitazione od il differimento dell’esercizio dei diritti di accesso, fatta
eccezione per le esclusioni previste dalla legge ¢ dal regolamento. Gli
organi elettivi dell’ Amministrazione ed i responsabili dell’organizza-
zione sono tenuti ad adottare, nell’ambito delle rispettive competen-
z¢ e responsabilitd, provvedimenti idonei per assicurare comunque
I’esercizio dei diritti di accesso, limitando la fase organizzativa ini-
ziale al tempo strettamente indispensabile.
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An. 5 e i
Ordlnamcqgo del l‘servizm

L3

1. L’esercizio dei diritti di accesso & assicurato con D’istituzione
di apposito servizio effettuato direttamente dalle unita orgamzzatne
che costituiscono 1’organigramma dcl Comunc ,

2. 1l servizio provvede a tutte le procedure relative all’accesso
alle informazioni, alla visione degli atti e dei documenti amministra-
tivi ed al rilascio di copie degli stessi ai soggetti previsti dai preceden-

~ti-artt.<1,2-€3.- £ NGTE T Ao

3. Ciascuna unitd organizzativa & rqsponsabilé degli adempimenti
per I’esercizio dei diritti di cui al precedente comma nell’ambito del-
le competenze alla stessa attribuite dall’ordinamento comunale.

4. Le competenze delle unitd organizzative sono individuate, pe:
i fini di cui al precedente comma, con I’analisi effettuata per ciascu-
na di esse dal dirigente responsabile e sono definitivamente stabilite,
nel loro quadro complessivo, dalla Conferenza dei dirigenti, coordi-
nata dal Segretano comunale '

_5. Il quadro delle compctenze indica quelle attribuite a .cia,s,cu;; -

na unita operativa per i fini di cui al secondo comma, definendole
con termini essenziali per facilitarne 'identificazione da parte dei cit-
tadini ed elencandole analiticamente, per asswurare certezza in ordi-
ne ai compiti ed alle responsabilita di ogm struttu;a

6. La Conferenza dei dmgenu defimsce il piano operatwo da
attuarsi dalle unitd organizzative comunah Qer ‘assicurare in modo
uniforme I’esercizio del diritto di accesso. Con il piano ‘operativo ven-
gono indicati, per ciascuna unita, i fabblsogm dx strumentamom tec-
nologiche, arredi, locali e personale per assicurare il miglior funzio-
namento del servizio, proponendo un programma graduale di attua-
zione, correlato alle risorse finanziarie disponibili e, per il personale,
facendo prioritariamente ricorso alla mobilita interna.

7. La Giunta comunale, preso atto del quadro delle competen-
ze definito dalla Conferenza dei dirigenti, lo approva e ne disponc
I’attuazione, con il coordinamento del Segretario comunale, secon-
do le modalita previste dal presente regolamento. La Giunta esami-
na il piano di potenziamento delle dotazioni operatlve di cui al pre-
cedente comma ed adotta i provvedimenti che la dlspombllxté di ri-
sorse immediatamente consente, indicando i tempi entro i quali le esi-
genze prospettate potranno trovare completo accoglimento ¢ richie-
dendo, per gli interventi che non risultano realizzabili nemmeno in
prospettiva, lo studio di soluzioni diverse.

§. La definizione dei procedimenti di competenza di ciascuna
unita pud essere integrata o modificata dalla Giunta, su proposta del

MY |




 Segretario comunale, quando disposizioni di legge att'ribi;is'c‘:dncj*g}_;gg_i",'

onipiti all’ente;od esigenze organizatiye rendgno necessario fl 18-,
“sferimento di‘competenze fra 1¢'unita interessate.: By Ao td

. =

9. 11 Sindaco dispone la pubblicazione, nella vesté piu semplice

R ed economica, di una ¢«Guida amministrativa del Comune’’ conte-

- . nente ’organigramma delle unita organizzative comunali, 1aloro.ubiz ... G0y

/ cazione ed i numeri di telefono, i nominativi dei dicigetitie dei re- o

sponsabili dei proccdimcnti di accesso, ’indicazionc delle competen-

se di ciascuna struttura. La Guida & distribuita presso gli uffici e ser- -
vizi comunali, le edicole, le librerie ed altri centri ove affluiscono i

dia P S T &

- & Al

10. 11 quadro delle competenze di cui al quinto comma viene
presentato alla Giunta comunale entro trenta giorni dall’entrata in
vigore del presente regolamento. Nei sette giorni successivi la Giunta
adotta la deliberazione di sua competenza. Il Segretario comunale tra-
smette immediatamente copia della deliberazione ai responsabili di
tutte le unita organizzative, con le disposizioni per attivare il servizio
entro i 30 giorni successivi. :

11. La denominazione di “dirigente” di unita organizzativa €
usata dal presente regolamento unicamente per indicare il dipenden-
te comunale della stessa responsabile, con esclusione di qualsiasi ri-
ferimento sia alla qualifica funzionale ad essoO assegnata dall’organi-
gramma dell’ente, sia alle-qualifiche, attribuzioni € funzioni ¢‘diri-
genziali”’, previste dall’allegato A al D.P.R. 25 giugno 1983, n. 347
e successive modiﬂcaziopi..Eer_s‘Confc;qq_za dei dirigenti* s’intende
la riunione dei dipendenti comunali responsabili déu_c'{unita"organiz—- a
zative e si conferma I’esclusione di qualsiasi altro riferimento, secondo
quanto sopra precisato.

Art. 6 ,
Semplificazione dei procedimenti

1. L’esercizio dei diritti di accesso & assicurato mediante proce-
dimenti amministrativi essenziali, semplificati, da espletarsi in tempi
ristretti, secondo criteri di economicita e di efficacia, nell'interesse

: dei richiedenti. : '

2. Si applicano, per gli adempimenti previsti dal presentc rego-
{amento, le norme di cui alla legge 4 gennaio 1968, n. 15. Gli impic- 3
gati preposti al “Centro servizi’’, i responsabili dei procédimenti di
accesso ed i loro sostituti sono .incaricati dal Sindace delle funzioni
(i autenticazione delle sottoscrizioni di cui all’art. 20, nonché di quetle
previste dagli artt. 6 ¢ 14 della legge predetta.
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diante presentazione di istanza formale, secondo quanto previsto dal
presente regolamento, tenuto conto delle disposizioni stabilite ‘dal

D.P.R. 27 giugno 1992, n. 352.

Art. 7 e e .
Attivazione e funzionamento del servizio di accesso

1. 1l Sindaco informa la popolazione dell’attivazione del servi-
zio, indicando le modalita generali per ’esercizio dei diritti di acces-
so ¢ le competenze delle unita or‘éaniizativc preposte ad assicurarlo. «
I’informazione viene disposta mediante la stampa, i manifesti ed al-
tri mezzi di comunicazione e con la diffusione di materiale illustrati-
vo attraverso gli uffici comunali e le associazioni ed organizzazioni

di partecipazione popolare.

’ 2. 11 Segretario comunale coordina I’attuazione operativa delle
deliberazioni della Giunta e delle disposizioni del presente regolamen-
to. Interviene per rimuovere le difficoltd che possono presentarsi e
per assicurare che il funzionamento complessivo del servizio abbia
inizio senza ritardi e sia regolare e tempestivo. Nel corso del primo
anno riunisce, almeno una volta ogni tre mesi, i dirigenti ed i respon-
sabili dei procedimenti di accesso delle unitd organizzative, per €sa-
minare lo stato di attuazione del servizio, le difficolta che si sono ve-
rificate, le proposte ed i rilievi dei cittadini ed i provvedimenti da adot-
tare per conseguire livelli di elevata efficienza.

3. 1 dirigenti delle unita organizzative curano che I’effettuazio-
{ ne del servizio, nell’ambito delle loro competenze, assicuri, con la
massima semplificazione delle procedure, I’esercizio dei diritti di-ac-
cesso nei tempi piti rapidi e con la riduzione al minimo degli adempi-
menti necessari. - : ‘

4’ Nell’ambito del servizio realizzato in forma coordinata dal-
I’organizzazione comunale, ciascun procedimento di accesso ¢ inte-
ramente attribuito all’unita organizzativa che, per le funzioni di sua
competenza, & in possesso dell’informazione, ha formato I’atto od
il provvedimento o lo detiene stabilmente, come gia stabilito dall’art.
5. Quando I’unita che ha attivato il procedimento di accesso di sua
competenza non dispone di una parte delle informazioni, degli atti
e dei documenti, deve richiederli direttamente all’unitd che ne € in
possesso, la quale € tenuta a dare esito immediato alla richiesta. Per
gli atti e documenti I’unita richicsta invia a quella titolare del proce-
dimento copie conformi degli originali in suo possesso, che sono uti-
lizzate da quest’ultima per la visione od il rilascio ai richiedenti e per
la integrazione del proprio archivio.

5. L’unita organizzativa istituisce un protocollo sezionale rela-
tivo alle procedure di accesso, sul quale sono registrate richieste, sca-

3. Il diritto di accesso & esercitato sia in via informale, siame- .. ... ..



denze, templ e natura dellc nspostc Il protocollo [} tcnuto dal respon- :
sabxle del procemmento o da un~suo collaboratorc. EAR L .

6 Ferm1 restando i terxmm tassatm stabxl er l’mmo del ser-
vizio, il piano operativo prednsposto deve prevedere, ove sia necessa-
rio, il riordinamento dell’ archmo di ciascuna unita, dando a questo
adempimento priorita nell’ ambito degh interventi programmati per
il miglioramento dell’efficienza dei servizi. Per I’archivio generale del
Comune, ove risultino necessari interventi di riordinamento, la Giunta
comunale pud disporre a mezza del personale dipendente od attra-
verso un progetto- -obiettivo per la tutela di beni culturali, secondo
quanto stabilito dall’art. 7, sesto e settimo comma, della legge 29 di-
cembre 1988, n. 554 e successive modifiche, che preveda sistemi in-
- formatici di catalogazione e ricerca. : |

Art. 8
Il responsabile del procedimento di accesso

1. 1 dirigenti delle unita organizzative comunali, dopo ’adozione
dei provvedimenti di competenza della Giunta e, comunque, entro
il termine di cui al decimo comma dell’art. 5, provvedono a designa-

re il dipendente, di qualifica e professionalitd adeguata che ha, fra
i suoi compiti, quello di responsabile del procedimento di accesso al-
" le informazioni, agli atti ed ai do¢umenti amministrativi. Provvedo-
no, contemporaneamente, a designare il dipendente tenuto a sosti-
tuire il responsabile del procedimento di accesso in caso di assenza
od impedimento, anche momentaneo. Le due designazioni sono ef-
fettuate con unico provvedunento, redatto in quattro esemplari, due
dei quali sono consegnati agli: mteressatx che ne rilasciano ricevuta
sul primo originale, conservato in atti: “TT quarto esemplare & trasmes-
so al Segretario comunale, per conoscenza. Con le stesse modalita
i dirigenti procedono alla revoca ed alla designazione del nuovo re-
sponsabile del procedimento e del sostntuto La revoca deve essere
motivata. =

2. Il responsabile del procedimento cura direttamente i rappor-
ti con i soggetti che richiedono I’accesso e provvede a quanto neces-
sario per I’esercizio dei loro dmm, con le modalita stabilite dal pre-

sente regolamento

L4

3. Il responsabile del procedimento:

a) provvede al ricevimento della richiesta di accesso, alla identifica-
zione del richiedente ed alla verifica della sua legittimazionc ad
esercitare il diritto;

L) cura la tenuta del protocollo speciale sul quale registra le richieste
di accesso, la scadenza del termine per dare alla stessa esito, la
data di esercizio del diritto o della lettera di comunicazione di esclu-
sione o differimento;
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o) decide "ammissione delle richieste e provvede a tutte le operazio-

ni per Pesercizio dei diritti di accesso, con le modalita ed entro
i termini previsti dal regolamento; ' '
d) comunica agli interessati Pesclusione ed il differimento del diritto
di accesso nei casi previsti dalle leggi e dal regolamento; -
¢) assicura l’esercizio dei diritgi di accesso secondo I’ordine tempo-
rale di presentazione delle richieste; - .. - -

f) redige e trasmette trimestralmente al dirigente un sintetico pro-
spetto riassuntivo dei diritti di accesso esercitati presso I’unita or-
ganizzativa e delle richieste cle non sono state ammesse, limitate,.
nell’esito o per le quali & stato differito il termine di esercizio del
diritto, Il dirigente dell’unita organizzativa rimette copia del pro-
spetto, da lui controfirmato, al Segretario comunale entro il quin-
dicesimo giorno successivo al termine del trimestre. ;

4. 11 responsabile dei procedimenti di accesso dell’unita orga-
nizzativa preposta all’ordinamento e conservazione dell’archivio ge-
nerale aei Comune - o che ha fra le sue competenze tali funzioni -
provvede, con la collaborazione del sostituto, al servizio di accesso
quando gli atti ed i documenti sono depositati nell’archivio ¢ il rela-
tivo procedimento & concluso. Nel caso in cui presso I’unita organiz-
zativa competente sia tuttora in corso un procedimento od una pra-.
tica amministrativa della quale I’unita stessa detiene parte della do-
cumentazione, quella mancante viene richiesta al responsabile del-
I’archivio, che provvede a farne pervenire copia entro tre giorni dal
ricevimento della richiesta. - ‘ |

: Art. 9 B |
Funzioni di organizzazione, indirizzo e controllo .

1. I dirigenti delle unitd organizzative:

a) adottano i provvedimenti per la nomina e revoca dei responsabili
del procedimento € dei loro sostituti, di cui al primo comma del-
’art. 8; 4

b) vigilano sul funzionamento del Servizio, adottando i provvedimenti
organizzativi necessari per migliorarne I’efficienza e la fruibilita
da parte dei cittadini. Concordano con i dirigenti delle altre unita
le modalita piu raptde ed efficaci per acquisire le integrazioni di
informazioni € documentazioni; s

¢) rappresentano all’ Amministrazione la necessita di dotare il servi-
zio di strumenti tecnologici, arredi, locali, personale, occorrenti
per il suo efficiente funzionamento o per far fronte ad esigenze
eccezionali nelle quali il Servizio stesso € temporaneamente iinpe-
gnato; ,

d) verificano, almeno una volta ogni mese, dal protocollo speciale
del Servizio, che le richieste pcrvenute abbiano avuto esito entro

i)
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. ta organizzative ed ai responsabili dei procediment

__i__ter_mini'regolamcn;ari, senza che si siano verificati ritardi. Ap-
pongono la loro firma ed annotano le loro osservazioni in corri-
- spondenza del giorno nel quale effettuano la verifica;

quando il responsabile del procedimento segnali il costituirsi di
carichi di lavoro particolarmente elevati e che richiedono tempi
superiori a quelli stabiliti per ’esercizio dei diritti d*accesso, adot-
tano provvedimenti di mobilitd all’interno déll’unitd, assegnan-
do temporaneamente al Servizio il personale necessario. Nei casi

in cui la situazione non pud essere risolta all’interno dell’unita,

i dirigenti segnalano la situazione esistente all’ Amministrazione,

richiedendo la tempgranea assegnazione del personale necessario,
precisandone il numero, la qualifica e la durata dell’infpegno;

f) adottano ogni provvedimento di loro competenza per il miglior
funzionamento del Servizio.

2. 11 Segretario comunale esercita le funzioni di coordinamento

¢ -mplessivo del servizio e provvede a segnalare ai dirigenti delle uni-
i di accesso richie-

gani dell’ Amministrazione, delle as-
ngoli cittadini, accompa-
perativi per eliminare le

ste, osservazioni e rilievi degli or
sociazioni di partecipazione popolare, di’si
gnandole con le disposizioni e gli indirizzi o

difficolta rilevate.

3. 1l Segretario comunale ed i dirigenti delle unita organizzati-
ve rispondono al Sindaco ed alla Giunta comunale del funzionamén-
to del Servizio, per quanto di loro competenza.

A



CENTRO DEIL:SERVIZI '-D""I'NFORMAZ'IOI\'I;E i aiiis

'E DOCUMENTAZIONE . ¢

/\ Istituzione - Condizioni

1. Entro _’[_Z: mesi dall’attivazion'e_ del sistema organizzati-
vo del servizio di cui al precedente Capo I, il Consiglio comunale adot-
ta le proprie decisioni in merito alla istituzione del ¢“Centro dei servi-
zi per I'informazione’e la'‘documentazione dei cittadini’’; nell’ambi-

to delle competenze allo stesso riservate dall’art. 32 della legge 8 giu-,
gno 1990, n. 142. : g

Art. 10 %/{ﬂ

'

2. 11 Consiglio cdn_iuhé_tlc y_a[qté:'_

a) la media giornaliera

state presentate nel corso del primo periodo di effettuazione del
Servizio, suddivise per unita organizzative, ;

b) Pesito assicurato alle richieste predette ed il rispetto dei termini
regolamentari; :

¢) la compatibilita dei costi del Servizio centralizzato rispetto alle di-
mensioni demografiche del Comune, alla sua struttura organiz-
zativa ed alle sue disponibilitd finanziarie.

3. 11 Consiglio cormunale, dopo le valutazioni di cui al prece-
dente comma, delibeta, a seconda delle conclusioni alle quali perviene:

a) di istituire il “‘Centro dei servizi per i cittadini’’, approvando il
relativo piano finanziario ed organizzativo ¢ determinando le co-
perture disponibili in bilancio per le spese d’impianto € di ge-
stione;

b) di mantenerc il sistema organizzativo gia in funzione, rinviando
ad altra epoca, quando si verificheranno le condizioni necessarie,
il ricsame della possibilita di istituire il “Centro’’ suddetto.

— O

ensile delle richieste di accesso che'sono” =7



Art. 11
Istituzione - Organizzazione

1. La Giunta comunale provvede all’attuazione déne decisipni
adottate dal Consiglio con ’istituzione presso la sede comunale, in

posizione facilmente accessibile e priva di barriere architettoniche,
del Centro dei servizi per I’informazione ¢ la documentazione dei cit-
tadini, di seguito denominato ‘‘Centro servizi’’, che osserva un ora-
rio funzionale alle esigenze della popolazione, stabilito dal Sindaco.

raccesso dei cittadini & agevolato mediante idonee indicazioni col-

locate all’esterno ed all’ipterno della sede comunale.

2. In conformita al piano organizzativo € finanziario approva-
to dal Consiglio comunale, la Giunta dispone le dotazioni di locali,
arredi, personale ed impianti tecnologici per collegare l'ufficio cen-
trale con le unita organizzative. ' ‘ ;

3. La direzione del “‘Centro servizi’’ ¢ affidata ad un funziona-
rio comunale designato dalla Giunta comunale, in possesso dei re-
quisiti di competenza € capacita operativa occorrenti per assicurarne
I’efficiente funzionamento.

4. 11 “Centro servizi”’ € organicamente collocato nell’ambito della
Segreteria generale del Comune. Collegato con i responsabili dei pro-
cedimenti di accesso delle unita organizzative, costituisce con gli stessi
il sistema informativo € di documentazione, del quale cura il coordi-
namento operativo per assicurare la completezza del servizio presta-
to ai cittadini. '

5. Al ““Centro servizi’’ € assegnato personale con idonea quali-
ficazione ed adeguata preparazione, selezionato fra quello in servi-
7io attraverso un COrso-concorso interno di formazione professionalc.

6. Il dirigente del ¢“Centro servizi’’ provvede 2 designare, fra
il personale allo stesso assegnato, coloro che assumono le funzioni
di responsabile dei procedimcnti di accesso, per i quali I'ufficio pre-
detto dispone€ direttamente di informazioni € di copie di atti e docu-
menti. Con la designazione sono stabilite le competenze di ciascun

responsabile.

7. 11 ““Centro servizi’’ & collegato agli archivi ed alle anagrafi
informatiche dell’ente per acquisire direttamente € fornife con rapi-
dita lc informazioni richieste dai cittadini, con le modalita ed i limiti
stabiliti dal presente regolamento. ’

8. Dell’attivazione del ¢‘Centro servizi’’ la Giunta dispone la mas-
sima informazione a mezzo della stampa € di altre forme di comuni- .
cazione, rendendone note le funzioni esercitate, 1’ubicazione, il nu-
mero telefonico, di telefax e 1’orario di accesso, che deve essere arti-
colato funzionalmente con apertura dell’ufficio al mattino ed al po-
meriggio, in sintonia con le necessita dei cittadini.

g ), s
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3 Compiu del “Centro érvm

1. Il “Centro servle” provvede.-
a) aricevere le richieste di accesso alle informazioni, agh att1 ed ai
documenti amministrativi e di rilascio di copie degli stessi, con
le modalita di cui agli artt. 15 e 16;

b) a decidere sull’ammissibilita delle l’lCthStC tenuto conto delle esclu-
sioni e limitazioni stabilite dalla legge e dal presente regolamento

¢) a curare la registrazione nel protocollo-scadenzarlo speciale isti-

te le richieste d’accesso pervenute. Secondo le d1sposxz1om del

rigente esse vengono: ,

- assegnate ai responsabili del procedimento di accesso presso il
“Centro servizi’’, quando hanno per oggetto informazioni, co-
pie di atti e di documenti amministrativi di cui gli stessi hanno
gia acquisito la disponibilita;

trasmesse immediatamente al responsabile del procedimento di

i accesso dell’unitd organizzativa competente, quando il “Centro
servizi’’ non dispone delle informazioni o dei documenti richie-
sti. Con ’assegnazione o la trasmissione ¢ richiamato il termine
per la risposta che viene rubricato in ordine cronologico di sca-
denza contestualmente alla registrazione al protocollo. Conil
ricevimento della risposta delle unita organizzative, il “Centro
servizi”’ effettua il discarico della stessa dal protocollo e dallo
scadenzario. Per i procedimenti che hanno esito diretto presso
il ““Centro servizi’’ i responsabxh effettuano le segnalazxom ne-
cessarie-ai-fini di cu1 sopra; 3

d) adinviare ai responsabxh dei proccdlmentl non conclusi tempesti-
va segnalazmne della scadenza del termine entro il giorno prece-
dente quello ultimo per la risposta;

e) a segnalare al dirigente dell’unitd organizzativa interessata le ri-
chieste alle quali non ¢ stata data risposta entro il termine fissato
dal regolamento;

f) a fornire ai cittadini le informazioni relative alle modalita ed ai
termini per le azioni a tutela dei diritti d’accesso previste dalla legge
¢ dal presente regolamento.

4

. Il “Centro servizi’’ provvede inoltre:

a) a fornire ai cittadini le informazioni sulle unit organizzative pre-
poste ad esercitare le funzioni ed i servizi di competenza del Co-
mune, indicandone ’ubicazione e facil:*andone I’accesso;

by a rilasciare la ““Guida amministrativa del Comune’’ a coloro che
ne fanno richiesta;

¢) adistribuire ai richiedenti le guide informative relative alle proce-
dure amr ‘nistrative, previste dall’art. 27.

bt

tuito, con sistema informatico, presso il ““‘Centro servizi’’, di tut-,‘_.._ g



‘3. 11 ““Centro servizi’’ assicura:

2 in appositi idonei locali, la consultazione della Gazzetta Ufficiale

. della Repubblica, del Bollettino Ufficiale della.Regione, del Fo-

_ glio Annunzi Legali della provincia, della raccolta ufficiale delle

“leggi e dei decreti, dello statuto e dei regolamenti comunali, delle

~ deliberazioni del Consiglio € della Giunta e delle ordinanze del Sin-

daco, dei bandi di concorso, di gara e degli altri avvisi pubblicati
dal Comune;

b) in una sezione degli stessi locali la consultazione della serie spe-
ciale della Gazzetta Ufficiale relativa ai concorsi indetti dallo Stato
e da altre pubbliche ministrazioni, gli estratti dal Bollettino Uf-
ficiale della Regione relativi ai concorsi sullo stesso pubblicati e
la raccolta dei bandi di concorso e di gara ancora aperti presso
il Comune e presso le altre amministrazioni che ne hanno fatto
pervenire copia; A ; :

¢) la circolazione delle informazioni nell’ambito degli organi e del-
I’organizzazione del Comune, per concorrere all’efficacia, alla sem-
plificazione ed all’economicita dell’azione amministrativa.

4. 11 ““Centro servizi’’ attua:

a) il programma d’interventi per le informazioni dei cittadini, di cui
all’art..29; ’ o

b) le iniziative per l’infoi’r'n'a'zi()n'e"ﬁr"c’iiis'te:t dal presente regolamen-
to, riferite all’attivita del Comune €, per quanto possibile, di al-
tre ‘pubbliche amministrazioni, assicurando che i cittadini possa-
no prendere tempestivamente conoscenza dei provvedimenti d’in-
teresse generale e delle scadenze relative a bandi di gara, CONces-
sioni, adempimenti di varia natura. '

5. Tl *“Centro servizi”’ assicura ogni intervento rivolto a facili-
tare esercizio da parte dei cittadini, delle loro associazioni e di chiun-
que altro vi abbia titolo, dei diritti agli stessi assicurati dalla legge,
dallo statuto comunale e dal presente regolamento.

Art. 13
Compiti del dirigente del ‘‘Centro servizi’’

1. 11 funzionario preposto alla direzione del ““Centro servizi”’
provvede ad assicurarne il miglior funzionamento:

a) attivando i provvedimenti organizzativi necessari per rendere il cit-
tadino effettivamente partecipe dell’attivita dell’ Amministrazio-
ne comunale, attraverso la conoscenza delle decisioni dalla stessa
adottate e delle motivazioni, risultanti dagli atti, che I’hanno ispi-
ratc;

h) assicurando il rapido ed agevole accesso ai documenti amministra-
tivi ed alle informazioni dagli stessi desumibili a chiunque ne fac-

o
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) duriindo che i rapporti di tutt

ilpx rsonale con i cmadmx e‘con -
chiunque esercxta il diritto di accesso siano sempre tenuti con spi-
rito di servizio e di aperta collaborazione.

2. Il dirigente del ““‘Centro servizi’’:
a) verifica che siano effettuati i tempestivi richiami ai responsabili
dei procedimenti della scadenza dei termini, previsti dal primo com-
ma del precedente articolo;

b) interviene presso il dirigente dell’unita orgamzzatxva in caso di ri-
tardi od inerzia del responsébu’e del procedimento di accesso dak
lo stesso dipendente, perché adotti i provvedimenti necessari ad
assicurare il regolare funzionamento del servizio;

c) interviene direttamente nei confronti dei responsabili del proce-
dimento presso il ‘‘Centro servizi’’, disponendo per 1’osservanza
dei termini e delle modalita di espletamento del servizio. Nel caso
di ripetuti ritardi o di altre inadempienze dispone la revoca del
responsabile del procedimento e la designazione del nuovo inca-
ricato del servizio presso il “Centro servizi’’;

d) segnala al Segretario comunale il npcter51 delle SItuamom di inef-

ficienza di cui al punto b) ed i provvedimenti adottati per quelle

di cui al punto c).-Nei confronti del personale del ‘‘Centro servi-—

i’ pud, in questi casi, richiedere all’ Amministrazione, tramite il

: Segretano comunale, la sostltumone del dlpcndentc revocato dal-
I’incarico. :

3.11 dmgente del “Centro servizi’’ organizza razmnalmcnte le
modalita con le quali le informazioni e le copie degli atti e documen-
ti allo stesso trasmessi dalle unita organizzative, sono immediatamente
poste a disposizione dei richiedenti od inoltrate agli stessi, se richie-
sto, a mezzo posta o mediante gli strumenti informatici, elettronici
¢ telematici dei quali il Centro & dotato.

4. Il dirigente del “‘Centro servizi’’, quando ritiene, su richiesta
dell’interessato o su propria valutazione, che per I’esercizio dell’ac-
cesso sia necessario il rapporto diretto fra il richiedente ed il respon-
sabile del procedimento presso ’unitd competente, concorda imme-
diatamente con i due interessati il giorno e I’ora dell’accesso e forni-
sce al richiedente le informazioni relative all’ubicazione dell’unita or-
ganizzativa ed al nominativo del responsabile del procedimento.

¥

5. 1l funzionario dirigente del “‘Centro servizi'’ ha la diretta e
personale responsabilita del suo funzionamento e ne risponde diret-
tamente al Segretario comunale ed al Sindaco.

6. I soggetti che hanno presentato richieste di accesso che non
hanno avuto esito entro i termini previsti dal presente regolamento,

hilligs, ¥ Sy

cia richiesta motivata dall mtcrcsse alla tutela d1 situazioni gxurl-,“_i L
R 'dncamcnte rilevanti; » , 4
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possono segnalare l’mademplcnza al Sindaco, il quale dispone glx ac-

" certamenti ed i 1 provvcdlmentl del caso.

Art. 14
Compiti delle unita organizzative

1. Attivato il ““Centro dei servizi per I’informazione ¢ la docu-
mentazione dei cittadini”’ viene mantenuta I’organizzazione costitui-
ta, secondo quanto stabilito dal precedente Capo I, presso le unita
organizzative, che cessano, salvo quanto previsto dal quarto comma

“dell’art. 13, di avere fapportx diretti con i cnttadmx. T

2. Il responsabile del procedimento di acccsso ed il suo sostitu-
to conservano le loro attribuzioni e responsabilita all’interno dell’u-
nita organizzativa alla quale sono addetti ed operano in diretto col-
legamento con il “‘Centro servizi’’, tramite il quale curano P’espleta-
mento del procedimento di accesso.

3. Le istruzioni per il collegamento delle unita organizzative con
I'ufficio centrale ed ogni altra disposizione operativa che attua quanto
previsto dal presente Capo II, sono stabilite dal dirigente del “‘Cen-
tro servizi’’, che ne informa preventivamente il Segretario comuna-

—le. Quando la rilevanza e I’interesse generale delle disposizioni pro-

poste lo fanno ritenere necessario, il Segretario comunale convoca
la Conferenza dei dirigenti, che esamina quanto proposto ed espri-
me in merito allo stesso il proprio parere.

=] ==
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_ Capo Inr
ESERCIZIO DEI DIRITTI D ACCESSO o

Art. 15
Accesso informale

1. Il servizio d’informazione e di consultazione di pubblicazio-

ni ufficiali di cui ai commi secondo e terzo dell’art. 12 & effettuato
su richiesta informale degli interessati, espressa verbalmente o con

altre modalita, senza necessita che il “‘Centro servizi’’ o le unitd com- -

petenti provvedano all’xdentlficanone del nchledente

2. L’eserocizio del diritto d’accesso ad informazioni diverse da
quelle di cui al precedente comma, agli atti ed ai documenti ammini-

strativi & effettuato in'via informale con le modalita di seguito stabi-

lite. L’identificazione del richiedente viene effettuata:
a) per conoscenza diretta dello stesso da parte del resﬁoﬁéabile del

““Centro servizi’’ o del procedimento o di altro impiegato addet-

to all’unitd competente, che attesta il riconoscimento apponendo
la sua firma nell’apposito spazio della scheda di accesso;

b) mediante esibizione di uno dei documenti di identificazione pre-
visti dagli artt. 288, 292 e 293 del R.D. 6 maggio 1940, n. 635 ¢
. successive modificazioni.

3. Coloro che presentano richiesta di accesso per conto di enti,
persone giuridiche, associazioni, istituzioni od altri organismi devo-
no dichiarare la carica ricoperta o la funzione svolta, che legittima
’esercizio del diritto per conto dei soggetti rappresentati.

£

4. 1 rappresentanti, tutori e curatori di soggetti interessati al-
I’accesso, devono dichiarare la loro condizione ed il titolo legale dal
quale la stessa € comprovata.

5. Il diritto di accesso & esercitato in via informale mediante ri-

chiesta, anche verbale, all’unitd organizzativa competente secondo

— 28 —
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.. Qquanto previsto dal quarto. comma dell’art. 5. L'interessato deve
indicare gli estremi del _do_épm_cntq oggetto della richiesta, ovvero
* gli'elementi che ne consentano I'individuazione. Deve inoltre speci-
~ “ficare e, ove occorra, comprovare I’interesse connesso all’oggetto
della richiesta; far constare, con le modalita di cui aj precedenti
commi, la propria identit3 e, ove occorra, i propri poteri di rappre-
sentanza. . SR e, SN LTI 5 S

6. La richiesta, esaminata immediatamente e senza formalita,
¢ accolta mediante indicazione della pubblicazione contenente le no-
tizie, esibizione del documento, estrazione di copie od altra modalita

__idonea. s : L R
E ) ®

Art. 16 ‘ .
Procedimen_to formale di sccesso -

1. In tutti i casi in cui ’accoglimento immediato della richiesta
non risulta possibile:

a) per i tempi necessari alla ricerca ed alla accessibilita degli atti da
esibire o dai quali estrarre copie; t

b) per la necessita di accertare la legittimazione del richiedente e ve-
. rificare la sua identita, i poteri rappresentativi e la sussistenza del-
Pinteresse all’accesso; il richiedente & invitato contestualmente a
formalizzare la richiesta di accesso, con le modalita di cui al pre-

sente articolo.

2. Indipendentemente da quarito previsto dal precedente art. 15,
il richiedente pud sempre formalizzare la richiesta di accesso, secon-

do quanto stabilito nei commi successivi.

zione da parte dell’interessato di una scheda predisposta dal Comu-
ne, formata da originale e copia, messa a disposizione gratuitamente 7/
presso il “Centro servizi’’ o presso I’unita competente.

3. Il procedimento formale di éccess_o ha inizio con la compila- /

4. Dal momento in cui viene attivato il ““Centro dei servizi per
I’informazione e la documentazione dei cittadini’’, tutte le richieste
di accesso sono presentate od inviate, con le modalita di cui al pre-
sente articolo, all’ufficio comunale allo stesso preposto. Fino a quel
momento le richieste di accesso sono presentate al responsabile del
procedimento presso I’unitd organizzativa competente, che nel rego-
lamento @ indicata con la definizione “‘unitd competente’’.

5. Il diritto di accesso pud essere esercitato anche mediante I’invio
al ““Centro servizi’’ od all’unita competente, a mezzo raccomandata
A.R., per via telematica, elettronica od informatica, della richiesta
contenente i dati previsti dalla scheda di accesso, indicati dal succes-
sivo ottavo comma. Quando I'interessato non dispone dei riferimen-

el e




i necessari, la richiesta & indirizzata al Comunc Ufficxo dﬂSegrete =

ria;~che: provvede al suo xmmcdxato inoltro alla struttura opcratwa

competente

Ly

6. La scheda ¢ reglstrata nell apposxto protocollo € copia dclla

stessa, completata della data di presentazione, del numero di Pposi-
zione, del timbro del Comune e delle indicazioni di cui al successivo
nono comma, € restituita all mtcressato per rlcevuta

7 Dal momento in cui il “Centro servizi”’ sara dotato delle tec-i.m O R 1

nologie informatiche necessarie, la compilazione della schcda, della
copia e la registrazione al protocollo verra effettuata contestualmen-
te da un operatore addetto al servizio, in base alle notizie fornite dal-
Iinteressato che sottoscrivera I’originale ed al quale sara consegnata
la copia firmata per ricevuta. Da quanda sara attivata la rete infor-
matica di collegamento del ‘‘Centro servizi’’ con le unita operative,
la scheda d’accesso perverra, in tempo reale, all’unitd competente.
Per le richieste pervenute con le modalita di cui al precedente quinto
comma l’operatore procedera alla compilazione della scheda in ba-
sc alle notizie dalla richiesta stessa desunte. La copia-ricevuta sa-
ra restituita all’interessato per posta ordmana o con altro idoneo

mezzo ¢ ' : _ S

8. Nella scheda di accesso o nella richiesta inviata con le moda-

litd di cui al precedente terzo comna, sono indicati: .

a)

b)

c)

d)

€)

il cognome, nome, luogo e data di nascita, indirizzo, telefono e/o
telefax del richiedente;

gli estremi del documento di identificazione o la dichiarazione di
conoscenza da parte di un membro dell’ufficio;, :

la posizione di rappresentante legale, procuratore € ciratore, ¢on’ -
I’indicazione del titolo dal quale derivano-tali funzioni;

’oggetto dell’accesso, con specificazione:

- dellec informazioni richieste, tenuto conto delle norme richiamate
al primo comma;

- degli atti o documenti amministrativi dei quali si richiede la vi-
sione o la copia, indicando i dati necessari per la loro individua-
zione e precisando, per le copie richieste, ’uso che ne consente
I’eventuale rilascio in esenzione dell’imposta di bollo, previsto.
dalla tabella B allegata al D.P.R. 26 ottobre 1972, 4.-642, nel
testo vigente;

- dell’eventuale procedimento aniministrativo nel quale i docu-

menti sono inseriti; A\

la motivazione prescritta dal secondo comma dell’art. 25 della legge

7 agosto 1990, n. 241; per i soggetti di cui all’art. 22 della stessa
legge la motivazione € costituita dall’indicazione dell’interesse, cor- |
relaio ai contenuti dei documenti richiesti, per la tutela del quale
viene esercitalo 1’accesso.

— 30 -—



s 9 ‘Prima di restituire all’interessato la copia’ della schcda dL ac-

. ‘cesso l 1mplegato preposto al “Ccmro servizi’ od
' ulla” stcssa' :

'a) la Adata cd"ll, numero di posxzxonc

fettuato I'accesso con I’ mdwamone del rcsponsablle del proccdx-

c) i g1orn1 ¢ gli orari, estesi ad un congruo periodo di tempo comun-
que non‘inferiore a 15 giorni, nei quali potranno essere-esercitati-
i diritti di accesso, prendendo visione dei documentl ed ottenen-

done copia. ! , L

Art. 17
Modallté per l esercmo dell accesso

1. Il “Centro servizi’’ o 'unita competente prestano all’interes-
sato la collaborazione e I’assistenza necessarie per I’esatta individua-
zione degli atti e dei documenti dei quali viene richiesta la visione e/o
il rilascio di copia e per definire esattamente I'informazione della quale
s’intende prendere conoscenza. L’interessato & tenuto a fornire tutti
gli elementi di cui dispone per tale individuazione e definizione.

2. L’esercizio dei diritti d’informazione, di visione dcgli atti ¢
documenti amministrativi e di accesso alle strutture ed ai servizi ¢ as-
sicurato dal Comune gratuitamente.

3. Per il rilascio di copie di atti e documenti & dovuto il rimbor-
50 del costo di riproduzione e di ricerca. La tariffa relativa al rim-
borso del costo di riproduzione ¢ stabilita con dehberanone della Giun-
ta comunale. Il costo diri ;
toria apphcazmne di'cui al n. 5 della e ata alla lcgge 8 giu-
gno 1962, n. 604, nel testo e nell’importo v1gent1,
vuto qualora'il rilascio di copie sia richiesto per d documentatx motm
di studio..Quando P’invio delle informazioni o delle cor COplC (?Cl docu-
menti & richiesto per posta, telefax od altro mezzo, sono a carico del
richiedente le spese occorrenti per la spédizione o I'inoltro.

4. 1l pagamento dei rimborsi spese e dell’imposta di bollo ¢ ef-
fettuato al momento della presentazione della scheda di accesso, in
contanti o con‘il deposito delle marche da bollo per I'importo alle

con altro mezzo
stesse relativo. Per le richieste inviate per posta o co 20, (/( 2F

il pagamento deve essere effettuato esclusivamente a mezzo vaglia po-
stale od assegno circolare non trasferibile. Quando la richiesta pre-
senta le caratteristiche di cui al quinto comma dell’art. 18, il paga-
mento ed il deposito delle marche sono effettuati al momento dell’e-
ventuale rilascio dei documenti. Il Segretario comunale, d’intesa con
la Ragioneria dell’Ente, dispone con ord.ag di servizio le modalita
per 'incasso, la contabilizzazione ed il versamento delle somme di

cui al presenie comma.

b) il “Centro servizi’’ o I'unita competente presso 11 qualc sara ef-:

mento, dcll’ublcamone e del numero di’ telcfono dell'ufﬁcno, =

comnusurato al dmtto di obbliga-

4)
\

)’g\f/
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5.11 pé‘g‘ﬁfr_‘fc’nfo é effcttuat
. sabile dell’ nita €0 Coripete ¢

s W*Qun‘.\v i
.‘Ammlssxoue all’esercizio del dmm s

1. Fifio'a Guando non sard attivato 11““Cé'r'it'f6r§'€i::{fi§f;"ﬁ} 1a deci-
sione relativa all’ammissione delle richieste- presentate spetta al re-
sponsabile del procedimento di- atcesso presso l'unita compctcntc a

2. Il responsabile del procedimento, in base alla schedadi ac-
cesso presentata, provvede immediatamente, alla presenza dell’inte-

ressato: ;
a) all’accertamento della sua identitd e legittimazione;

b) alla verifica delle reglstranom apposte sulla scheda, richiedendo
le eventuali integrazioni ed i chiarimenti ritenuti necessari;

c) alla valutazione degli elementi e dati di riferimento per I mdxvxn
duazione dell’informazione, dell’atto o del documento ammini- o
strativo, richiedendo tutte le ulteriori notizie eventualmente ne- . -

cessarie.

..‘-.-.- A

3 Il rcsponsablle del procedunento decxde 1mmed1atamentc I'i-
nammissibilita delle richieste per le quali le indicazioni di riferimen-
to non consentono di individuarne l’oggctto e la comunica diretta-
mente all’interessato con annotazxone apposta sulla copxa-ncevuta del-

la scheda

4. Quando dall’esamc della scheda il responsabxle del proccdx-
mento rileva che sussistono le motivazioni prescritte e che non ricor-
re alcuna condizione di esclusione o limitazione, comunica all’inte-
f‘ ressato, con annotazione sulla copla-rlcevuta della scheda, ’ammis- _
sione della richiesta ed i giorni dai quali potra effettuare 1’accesso, b
precisando il relativo orario.

; 5. Nel caso che risultino necessarie pitt approfondite valutazio-
* ni delle motivazioni e condizioni sopra indicate, il responsabile del
procedimento avverte I’interessato, con le modalita sopra indicate,
che la richiesta & sottoposta ad istruttoria e che dal quinto giorno suc-
cessivo alla presentazione egli potra avere notizia, presso il suo uffi-
cio, dell’esito della stessa e, ove questo sia favorevole, effettuare ’ac-

cesso richiesto.

6. Quando le notizie fornite con la scheda di accesso siano irre-
golari, incomplete o rendano necessari chiarimenti, specificazioni ed
elerenti integrativi, il responsabile del procedimento invia all’inte-
ressato, entro dieci giorni dalla presentazione della scheda, richiesta

9




integrativa dettagliata, a mezzo raccomdandata A.R., telefax od al- .-

“+fo mezzo idoneo ad accertarné la ricezione, assegnandogli quindici

giorni dal ricevimento per provedere; trascorso tale termine senza che

sia pervenuta risposta, il responsabile dispone la chiusura ed archi- .

viazione del procedimento. Il termine del procedimento ricomincia
a decorrere dalla data di acquisizione al protocollo speciale della ri-
sposta contenente gli elementi richiesti.

7. Il responsabile del proccdiménto adotta i provvedimenti or-
ganizzativi necessari affinché I’accesso avvenga con ’osservanza delle
__modalita stabilite dal prescate regolaménto per Pesercizio di ciascun
diritto. : a

Art. 19
Termini

1. Il procedimento di accesso deve concludersi entro i termini
stabiliti dal regolamento che non possono, in alcun caso, superare
il lirnite di trenta giorni stabilito dall’art. 25 della legge 7 agosto 1990,
n. 241, decorrenti dalla data di presentazione o ricevimento della ri-

chiesta.

2. Nel computo dei termini previsti dal regolamento non si tie-
ne conto dei giorni festivi per calendario e, per gli uffici che effettua-
no servizio per cinque giorni settimanali, del giorno di sabato. Il li-
mite massimo di 30 giorni & invece riferito a 30 giorni di calendario,
~ consecutivi. ‘ ' :

3. Nei mesi di_lugvlrllg‘;ggué,ggﬂ?‘ i termini previsti dal presente

R R e

regolamento poSSONO ESSere prolungati fino al doppio di quelli ordi-
nari,.in relazione alla consistenza del personale presente nelle unita
organizzative € presso J'ufficio centrale del «Qervizio®’, se istituito.
'Non possono comunque essere previsti tempi. superiori al termine di
irenta giorni stabilito dalla norma di legge richiamata nel primo com-

ma. Il Sindaco, con propria ordinanza, dispone la protrazione dei
termini ¢ da tempestiva notizia del provvedimento alla popolazione.
il apope s

——
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Capo IV ‘
ESCLUSIONI DAL DIRITTO DI ACCESSO

Art. 20
Atti dell’ Amministrazione comunale

1. Aiscnsi dell’art. 7, terzo comma, della legge 8 giugno 1990,
n. 142, P'esercizio del diritto di accesso agli atti dell’ Amministrazio-

ne comunale pud essere temporaneamente escluso per effetto di una

motivata dichiarazione del Sindaco che ne vieti ’esibizione, confor-
memente a quanto previsto dal presente regolamento, quando la lo-
ro diffusione pud pregiudicare il diritto alla riservatezza delle perso-
ne, dei gruppi e delle imprese.

2. L’esclusione temporanea di cui al precedente comma & di-
sposta per I’accesso agli atti ed alle mformaznom dagli stessx desumxblh

a) riguardanti la vita prlvata delle persone ﬁsxche, con partlcolare
riferimento agli interessi espistolare, sanitario, professionale, dalla
cui divulgazione possa derivare una lesione della: dignita tale da
impedire il pieno e libero manifestarsi della loro personalitd e I’ef -
fettiva partecipazione delle stesse alla vita delia comunita di ap-
‘partenenza;

b) relative all’attivita di gruppi, dalla cui divulgazione possa deriva-
re una lesione immediata e diretta dei loro interessi;

¢) dicaratiere industrialg, commerciale e finanziario, la cui divulga-
zione pud provocare una lesione immediata e dm».tta degli inte-
ressi di una impresa.

3. Entro trenta giorni dall’ approvazione da parte della Giunta
comunale del quadro delle competenze, il Sindaco, assistito dal Se-
gretario comurale e dal dirigente dell’unita per ciascun ambito comn-
peteate, provvede a dichiarare ’esclusione temporanea dall’accesso
di categorie coniprendenti tipologic di atti individuati con criteri di
ornogeneita, indipendentemente dalla loro denominazione specifica,

S



o di singoli atti ¢ delle informazioni dagli stessi desumibili. Gli elen-

chi délle catégorie di atti Soggetti in via ricotrente alla temporanca

ésc;lg's‘ign}é:d.all’acccss_c‘)__.‘sono integrati nel presente regolamento con
la delib_@:r_:izione del Consiglio comunale prcyi“st'a‘ldal settimo comma
dell’art. 21. o S 2l > e

- 4. Successivamente agli adempimenti iniziali di cui al preceden-
te comma, il Sindaco, per propria iniziativa o su proposta del Segre-
tario comunale o del dirigente dell’unita competeate, pud procedere
all’esclusione temporanea dall’accesso di singoli atti, non compresi
nelle categorie come sopra definite, sussistendo le condizioni, previ-
ste dal secondo comma},che ne precludono la divulgazione.’

5. La dichiarazione di esclusione dall’accesso deve precisare i

motivi per i quali la stessa & stata disposta, per ciascuna categoria
di atti o per ciascun singolo atto non compreso in dette categorie.
Nella stessa deve essere stabilito il periodo per il quale vige 'esclu-
sione, che deve essere definito con un termine certo.

6. Deve comunque essere garantita agli interessati la visione degli
atti relativi ai procedimenti amministrativi la cui conoscenza sia ne-
cessaria per curare O per difendere i loro interessi giuridici.

7. B esclusa la consultazione diretta da parte dei richiedenti dei

protocolli generali o speciali, dei repertori, rubriche € cataloghi di

atti e documenti, salvo il diritto di accesso alle informazioni, alla vi-
sione ed alla estrazione di copia delle registrazioni effettuate negli stessi
per singoli atti, ferme restando le preclusioni stabilite dal secondo
comma del presente articolo. ' AL

8. Le richieste relative alla consultazione di serie periodiche o
di registri di atti, relativi ad un periodo particolarmente esteso .0 ad
un numero di atti rilevante, possono €ssere accolte solo se hanno per
fine studi e ricerche storiche, statistiche e scientifiche. Tali finalita

devono essere documentate mediante atti d’incarico o di richiesta di -
istituzioni culturali e scientifiche, universita degli studi, amministra-

zioni pubbliche. L’ammissione & subordinata a condizioni che sono
poste per evitare difficolta al regolare funzionamento degli uffici. La
consultazione per comprovati motivi di studio & effettuata gratuita-
mente durante ’orario di servizio; per il rilascio di copie € dovuto
il rimborso delle spese sostenute, secondo la tariffa stabilita dalla Giun-

ta comunale.

Art. 21
Documenti amministrativi

1. I documenti amministrativi possono essere sottratti all’accesso
soltanto quando essi siano suscettibili di recare un pregiudizio con-
creto agli interessi indicati dall’art. 24 della legge 7 agosto 1990,
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individuati con criteri di omogenita; indipendente
nominazioneé specifica. e
= 2.1 documenti contenenti informazioni connesse agli interessi

di cui al primo comma sono considerati segreti solo nell’ambito e nei
limiti di tale connessione. L’amministrazione fissa, per ogni catego-

ria di documenti, anche I’eventuale periodo di tempo per il quale essi

sono sottratti all’accesso. .

&

3. I documenti non possono essere sottratti all’accesso in ogni
caso in cui sia sufficiente far ricorso al potere di differimento.

4. Sono esclusi dal diritto di accesso i documenti amministrati-
vi formati dall’ Amministrazione comunale o dalla stessa stabilmen-
te detenuti e le informazioni dagli stessi desumibili:

a) quando dalla loro divulgazione possa derivare una lesione, speci-
fica ed individuata, alla sicurezza ed alla difesa nazionale ed al-
I'esercizio della sovranita nazionale; alla continuita ed alla cor-
rettezza delle relazioni internazionali con particolare riguardo al-

n. 241 e dall’art. 8, comma 5, del D.P.R. 27 giugno 1992, n. 352, _
secondo quanto stabilito dal successivo comma 4 del presénte artico-
lo per le categorie nello stesso definite; Tigiiatdanti tipologic di atti ~
pendentemente dallaloro de-

le ipotesi previste nei trattati e nelle relative leggi di attuazione. .

Si osservano in ogni caso le norme sul segreto di Stato stabilite
_dall’art. 12 della legge 24 ottobre 1977, n. 801; " -+~

b) quando possa arrecarsi pregiudizio ai processi di formazione, di
determinazione e di attuazione della politica monetaria e valutaria;

¢) quando i documenti riguardano le stnifture,*i mezzi, le dotazio-

ni, il personale € le azioni strettamente strumentali alla tutela dcl-

P'ordine pubblico, alla prevenzione € répressione delia criminalitd -

con particolare riferimento alle tecniche investigative, alla identi-
ta delle fonti di informazione ed alla sicurezza dei beni e delle per-
sone coinvolte, nonché all’attivita di polizia giudiziaria e di con-
duzione delle indagini;

d) quando i documenti riguardino la vita privata o la riservatezza
di persone fisiche, di persone giuridiche, gruppi, imprese ed asso-
ciazioni, con particolare riferimento agli interessi epistolare, sa-
nitario, professionale, finanziario e commerciale di cui siano in
concreto titolari, anche nel caso in cui i dati relativi siano stati
forniti al Comune dagli stessi soggetti a cui si riferiscono.

']

5. Dal divieto di divulgazione di cui alla lett. d) del precedente
comma sono esclusi gli atti dei procedimenti amministrativi la cui vi-
sionc & comunque garantita ai soggetti che la richiedono per curare
o per difendere i loro interessi giuridici.

6. L’individuazione delle categorie dei documenti amministra-
tivi da escludere dall’accesso per ¢ffetto di quanto dispone il prece-
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dente quarto comma, viene eseguita, per ciascuna unita organizzati-
va, entro trenta g_iorni'dall’approvazione da parte della Giunta co-
munale del quadro delle competenze, dal dirigente insieme con il re-
sponsabile del procedimento, secondo gli indirizzi € con il coordina- -
méato del Segretario comunale. -

7. Con deliberazione del Consiglio comunale viene provveduto
ad integrare il presente regolamento con I’elenco delle categorie de-
gli atti e documenti amministrativi esclusi dall’accesso, completato
delle norme per la determinazione del periodo di durata dell’esclu-
sione che consentono di stabilire la data iniziale e finale. Taleglenco
¢ soggetto ad integrazioni o cancellazioni per effetto delle variazioni
intervenute negli interessi da salvagua:dare ed & sottoposto annual-
mente a verifica e ad eventuale aggiornamento.

8. Fino all’integrazione regolamentare di cui al precedente com-
ma, per I'individuazione degli atti e documenti per i quali ¢ escluso
I’accesso, viene fatto diretto riferimento a quanto stabilito dal pre-
sente articolo e dal precedente art. 20.

Art, 22
ifferimento dell’accesso -

1. I1.Sindaco pud disporre il differimento dell’accesso agli atti,
documenti ed informazioni quando risulti necessario per assicurare,
per un periodo limitato, la tutela degli interessi di cui al secondo com-

_ma dell’art. 20 ed al quarto comma dell’art. 21. Nel provvedimento
deve essere indicata la durata del differimento e la data dalla quale
potra essere esercitato 1’accesso. '

2. Con le modalita di cui al precedente comma il differimento
dell’accesso pud essere disposto dal Sindaco anche per la salvaguar-
- dia di esigenze di riservatezza dell’ Amministrazione, in particolare
nella fase preparatoria.dei provvedimenti, in relazione a documenti

la cui conoscenza possa compromettere il buon andamento dell’azione
amministrativa.

3. [l differimeato dei termini per I’esercizio dei diritti d’accesso
pud essere inoltre disposto quando si verificano difficolta per I’ac-
quisizione di documentazioni da alire unita organizzative od in pre-
senza di esigenze eccezionali che determinano un flusso di richieste
alle quali non & possibile dare esito entro i termini prescritti. Il diffe-
rimento non pud-essere-superiore-a quindici giorni utili dal termine
o-dinario stabilito dal regolamento ed il tempo complessivamente ne-
cessario per I’esercizio dell’accesso non pud comunque superare il li-
mite stabilito dal quarto comma dell'art. 25 della legge 7 agosto 1990,
n. 241. Il provvedimento, per i motivi di cui al presente comma, e
cmesso dal responsabile del procedimento, e controfirmato dal diri-
. ~nte dell’unitd organizzativa, prima della scadenza del tecmine
ordinario.
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Esclusnom e h —It‘a'ii 'iii dall’accesso o

‘1. La comunicazione agli intéressati della esclusmne 0. dclla h-
mitazione dall’accesso agli atti, ai documenti amministrativied alle
informazioni di cui agli artt. 20 e 21 ¢ disposta mediante lettera rac-
comandata o notifica, spedita od effettuata entro il termmc ordma-

rio stabllxto per r accesso.

2. Nel caso in cui ’esclusiope dall accesso nguardx solo una parte
“dei contenuti di un documento, possono essere esibite in visione 0
rilasciate copie parziali dello stesso. Le copie parziali' devono com-
prendere la prima e I'ultima pagina del documento, con esclusione
delle parti delle quali non & consentita la conoscenza; le pagme omesse

dCVOHO essere indicate.

3. La comunicazione di cui al primo comma & motivata a cura
del responsabile del procedimento di accesso, con riferimento speci-
fico alla normativa vigente, all’individuazione delle categorie di cui
all’art. 24, comma 4, della legge 7 agosto 1990, n. 241, dell’art. 7
della legge 8 giugno 1990, n. 142, dell’art. 8 del D.P.R. 27 giugno
1992, n. 352, ed alle circostanze di fatto per cu1 la rlchxesta non pud

~essere accolta cosi come proposta.

~4.Conla cémunicazione’della esclusione o della limitazione del-
I’accesso I'interessato deve essere informato della tutela giurisdizio-
nale del diritto, dallo stesso attivabile secondo il quinto comma del-

~I'art. 25 della legge 7 agosto 1990, n.: 241.

Sdenzno~nfluto

1. Trascom inutilmente trenta glorm dalla richiesta, questa s’in-
tende rifiutata ed il richiedente pud effettuare, entro i 30 giorni suc-
cessivi, ricorso contro il silenzio-rifiuto al Tribunale Amministrativo
Regionale secondo quanto disposto dai commi 4 € 5 dell’art. 25 della
legge 7 agosto 1990, n. 241.

2. Ricevuta notifica del ricorso contro il silenzio-rifiuto il Sin-
daco incarica il Segretario comunale di accertare, ncl tenfpo pit bre-
ve, con il dirigente del “‘Centro servizi’’ o dell’unitd competente, i mo-
tivi per i quali la richiesta dell’interessato non ha avuto tempestiva ri-
sposta. In mancanza di incarico del Sindaco, il Segretario comunale
che ha avuto conoscenza del ricorso & tenuto comunque ad intervenirc.

3. Qualora sia accertato che non sussistevano motivi di esclu-

sione o differimento dell’accesso, il Segretario dispone, indipendcii-
temente dal ricorso pendente, 'immediata ammissione all’accesso,




_dandone avviso all’inte:essatocbn telegramma o telefax. Copia del
_provvedim nto adottato viene {mmiediatamente depositata nelle for-
e prescritte presso'il Tribunale Amministrativo Regionale, per quan-
: td“ﬁfé:?i;tbfd?llfiﬂtiijho comma dell’art. 23 della legge 6 dicembre 1971,
o O34T T )

BaraiA TN

4. Nel caso che dagli accertamenti effettuati risulti che secondo
le norme di legge € del presente regolamento non & consentito 1'ac-
cesso ai documenti richiesti, il Segretario riferisce al Sindaco ed alla
~ Giunta comunale, per la costituzione a difesa del Comune nel giudi-
zio promosso dall’interessato. '

T Y SRS .

5. Il Segretario comunale riferisce al Sindaco in merito alle causc
che hanno determinato la situazione verificatasi e sulle eventuali re-
sponsabilitd accertate. :
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ioPartedll .
INFORMAZIONE

N . Ca_p‘oi_I
ESERCIZIO DEL DIRITTO

; Art. 25
Garanzie del diritto

1. L’esercizio del diritto dei cittadini di accedere alle informa-
zioni di cui € in possesso I’ Amministrazione & promosso ed assicura-
to dal Sindaco e dalla Giunta comunale e realizzato dall’organizza-
sione dell’ente secondo le norme stabilite dal presente regolamento.

2. Lesercizio del diritto deve assicurare ai cittadini tutte le in-
formazioni sullo stato degli atti e delle procedure, sull’ordine di esa-
me di domande, progetti provvedimenti che comunque li riguardino.

: 3. Tutti i cittadini hanno il diritto di accedere, in genere, alle
informazioni di ¢ui dispone ’Amministrazione comunale, relative al-
’attivita da essa svolta o posta in essere da istituzioni, aziende spe-
ciali ed organismi che esercitano funzioni di competenza del Comune.

4. 11 diritto di accedere ai documenti amministrativi per la tute- -

la di situazioni giuridicamente rilevanti, riconosciuto a chiunque vi
abbia interesse dal primo comma dell’art. 22 della legge 7 agosto 1990,
n. 241, comprende tutte le informazioni desumibili dai documenti stessi
¢ dagli altri documenti negli stessi richiamati e appartenenti al mede-
simo procedimento, fatte salve le eccezioni di legge e di regolamento.

§. L’informazione deve essere resa assicurando la veridicita, I'e-
sattezza e la completezza dei suoi contenuti.

24

-

Art. 26
Oggetio del diritto

1. Il diritto ha per oggetto le informazioni desumibili da atti, do-
curnenti, pubblicazioni, registrazioni ¢ da dati in possesso del Comune.
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ni relative: B e

a) ai-contenuti dc’llc’li_s{te:'ellﬁ':ttora'lbi'_3 enerali ¢ sezionali del Comune '
ed agli atti della revisione semestrale di dette liste (art. 51, D.P.R.
20 marzo 1967, n. 223);

b) alle _concessioni'edilizie, ed ai relativi atti di progetto, del cui av-
venuto rilascio sia stata data notizia al pubblico mediante affis-
sione all’albo (art. 10, legge 6 agosto 1967, n. 765); '

¢) disponibili sullo stato dell’ambiente (a.rt:. 14, léggc‘S giugno 1986,
n. 343); ' L o

4; allo stato degli atti ¢ delle prd'écdurc e sull’ordine di esame di,do-"
mande, progetti e provvedimenti che comunque riguardino colui
che ne fa richiesta (art. 7, legge 8 giugno 1990, n. 142);

e) agli atti del procedimento amministrativo, con le modalita di sta-
bilite dagli artt. 7, 9 € 10, legge 7 agosto 1990, . 241;

f) ai requisiti per I’espletamento di attivita economiche varie (art. 3,
D. Lgs. 23 novembre 1991, n. 391);

g) agli iscritti nell’albo dei beneficiari di provvidenze di natura €co-
nomica (art. 22, legge 30 dicembre 1991, n. 412); .

h) alle dichiarazioni € documentazioni annuali relative alla situazio-
ne patrimoniale dei titolari di cariche elettive € direttive comuna-
li, nei comuni capoluogo di provincia o con popolazione superio-
re a 50.000 abitanti (legge 5 luglio 1982, n. 441, modificata dal-
Vart. 26 della legge 27 dicembre 1985, n. 816).

2. La legge garantisce espressamente Iaccesso alle informazio- .

3. J1 Comune assicura attraverso i responsabili dei procedimen-
ti di accesso e nelle altre forme previste dai successivi articoli le in-
formazioni in ‘suo possesso,‘con’l’esclusic)ne di ‘quelle per'le quali
ricorrono le condizioni preclusive 0 limitative di cui ai precedenti
artt. 20 e 21. e :

~ Art. 27
Esercizio del diritto

1. I responsabili dei procedimenti d’accesso provvedono a for-
nire informazioni relative all’iter da seguire:

a) per usufruire dclle prestazioni dei servizi coraunali gestiti diretta-
mente od a mezzo di istituzioni, consorzi, aziende §peciali o con-
cessionari;

b) per attivare un procedimento amministrativo d’interesse del sin-
golo cittadino;

) per ottenere autorizzazioni, concessioni, licenze, permessi da ti-
lasciarsi dagli .organi comunali;
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Ltuﬁé‘l,e";xidﬁiiiéhcccésarié_'cd utili relative a quanto sopra pre-

_ mediante guide informative predisposte per i diversi argomenti, con-

“tali da assicurare:al ‘cittadino la conosceniza di tutti i requi-

“delle condizioni soggettive ed oggettive richieste, delle pro-

“cédire da espletare, delle ‘autocertificazioni e documentazioni da

produrre, dei costi, dei tempi, degli uffici preposti a dar esito al-
le richieste che intende presentare ed ai procedimenti che intende
promuovere. Le guide sono distribuite gratuitamente presso tutte
le unitd organizzative, indipendentemente dalla competenza delle

stesse.

_ 2. Il responsabile dell’accesso presso I'unita compétehtc prov-
vede a fornire informazioni: A L a.

a) sullo stato degli atti e delle procedure € sull’ordine di domande,
progetti € provvedimenti che comunque riguardino i richiedenti;

b) su ogni altra notizia in possesso dell’ Amministrazione.

3. Le richieste sono espresse verbalmente dal richiedente al
responsabile del procedimento quando riguardano le informazioni
di cui al primo comma del presente articolo. Sono effettuate per
scritto, con ’osservanza delle procedure di accesso di cui al Capo
III della parte precedente, per le informazioni di cui al secondo

__comina.

4. Le informazioni di cui al primo comma sono fornite imme-
diatamente al richiedente. Le informazioni di cui al secondo com-
ma, ove non siano immediatamente disponibili, sono fornite entro
i cinque giorni successivi. A richiesta dell’interessato sono inviate al

~suo domicilio a mezzo posta; per coloro che sono dotati di telefax .

o sono collegati con rete informatica, su loro richiesta, I’invio ¢ ef-
fettuato con tale mezzo. i ‘

5. 11 “Centro servizi’’ di cui all’art. 12, assume, dalla sua atti-
vazione, le funzioni previste dal presente articolo, esercitandole con
le modalita dallo stesso stabilite.

Art. 28
[uformazioni contenute in strumenti informatici

1. L’accesso alle informazioni raccolte mediante strumenti in-
formatici avviene con le modalitd previste dal presente regolamento,

nel rispetto delle esclusioni e limitazioni di cui ai precedenti artt. 20
e2l:

2. Le informazioni di cui al presente articolo devono esscre rac-
colte in modo da assicurare la loro protezione dalla distruzione ¢ dalla
perdita accidentale, nonché dall’accesso, dalla variazione 0 dalla di-
vulgazione non autorizzati. i
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. 3.L’accesso alle informazioni raccolte mediante strumenti in- ... .
. formatici viene attuato attraverso idonei sistemi stabiliti dal dirigen- .

te dell’unita competente ¢ resi noti con avviso del Sindaco. Al richie-

dente autorizzato sono fornite le istruzioni sull’uso degli strumenti

e delle procedure necessarie pér I’acquisizione delle informazioni.

4. Le copie dei dati raccolti e custoditi mediante strumenti in-
formatici, qualora consentite, possono essere rilasciate sia sugli ap-
positi supporti forniti dal richiedente, sia mediante estrazione e stam-

pa, da rilasciarsi all’interessato.
5. Le informazioni raccolte e custodite mediante strumenti 1n-#

formatici possono essere trasmesse via rete, nel rispetto delle dispo-
sizioni di cui al presente regolamento. ' '
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Capo 11
INIZIATIVE PER L’INFORMAZIONE DEI CITTADINI

Art. 29
Programma annuale d’interventi

1. Il Comune promuove € realizza interventi diretti per 'infor-
mazione dei cittadini secondo il programma stabilito annualmente
dal Consiglio comunale, nell’ambito delle sue funzioni d’indirizzo

politico—'amministrativo, ed attuato dalla Giunta. Il programmayi‘e-

ne formato con la collaborazione degli organismi rappresentativi de-

* gli istituti di partecipazione popolare ed & approvato prima dell’ini-~

zio di ciascun anno.

-

2. La scelta degli interventi viene effettuata con il fine di assi-
curare la migliore informazione dei cittadini sulle attivita del Co-
mune, sui programmi dell’ Amministrazione, sullo stato e sui pro-
blemi della comunita, sugli.obiettivi che s’intendono perseguire €
sul concorso economico loro richiesto per particolari progetti €
servizi.

3. La scelta degli interventi avviene, tenuto conto delle risorse
finanziarie che la situazione del bilancio comunale consente di desti-
nare al programma per 'informazione dei cittadini, fra quelli sotto
elencati:

a) pubblicazione di un bollettino periodico d'informaziorie comunale;

b) diffusione di fogli d’informazione € d’orientamento rivolti a par-
ticolari gruppi di cittadini per far conoscere le.iniziative, le prov-
videnze e le opportunita disposte a loro favore € le modalita per
usufruirne;

¢) organizzazione di conferenze stampa e di altri rapporti con gli or-
gani d’informazione per presentare programmi, progetti, bilanci,

rendiconti e per fornire documentazioni idonee 2 far conoszere
ai cittadini la situazione del Comune ed i suoi obicttivi;

R o
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& maggior chiarezza di gquanto scritbto si vuole proporre il
presente emendamento relativo a:

1 Zart. 36 comna B . ___,

SOSETLUIT IS ™M seguente dicitura:

LE COPIE ,DI-NORMA , SONO RILASCIATE NELLO STESSO GIORNO DELLA
RICHIESTA, SALVO QUELLE RELATIVE AD ATTI E DOCUMENTI CHE  RICHIERONO

RICERCHE D"ARCHIVIO PARTICOLARMENTE COMPLESSE O CONCOMITANTI E GRAVOSE

RICHIESTE ,PER LE QUALI IL. TERMINE PUO" ESSERE DIFFERITO FINO AD UN

MASSIMO DI GIORNI 15;SALVO PER I CASI D'URGENZA COMPROVATA ,IN CUI TALE ——

TERMINE VIENE PIDOTI'O ADS &IOFHI

2 - art 38 comma 3

sogstituiric con la presente dicitura:

I CONSIGLIERI COMUMNALI NELL“ESERCIZIO DEL PROPRIC MAMDATO E
DEI POTERI DI CONTROLLO POLITICO - AMMINISTRATIVO AGLI STESSI ATTRIBUITI
DAL 1° COMMA DELL ART.32 DELLA LEGGE 08.06.1990 N.142,HANRO FACOLTA®

D"ACCESSO ALLE STRUTTURE ,UFFICI ED AI SERVIZI COMUNALI , IN ORARTOE

D"UFFICIO SENZA LA NECESSITA™ DI PREVENTIVA AUTORIZZAZIONE .

¢
|
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2) orgamzzauone di riunioni ¢
tegorie di cittadini, pc’f illustrare programml, bilan-

r-"‘x.p,..u

P
orIIe, Teldi llustramo &€ ConSef

i .— ]

énte: el temtono_mtcressato,

o §—1r

popolazxo e r

WA TR

e). rcahzzauom_: dx materlalc aud10v1swo sugh aspcm pxu sxgm ica

wi dcll’amvxté ‘del Comune pcr 13 dxffusxone nelle scuole,’ negh isti-

‘tuti e neue comumta, , IR

f) orgamzzazxoned
“ed ai centri di produzxone ‘dei servizi- comunali; 5T
omunali, di quartiere, di frazxonc,- di

parmolan ca
¢i, progetti, iniziative € valutare il livello del consenso che le stes-

se ottengono;

h) ogni altra forma di comumcazxone ritenuta utile per informare i
cittadini dell’attivita dell’ Ammxmstrazxone e di ogni altro evento
che costituisca pet gli stessi motivo di rilevante interesse.

4. L’informazione € la documcntamonc degli organismi rappre-
sentativi della partempazxonc pOpolare viene effettuata dall’ Ammi-
nistrazione nelle’ forme e con le garanzie: partlcolan stabilite dal rela-

__tivo "[_cgqlgmento

5: L’orgamzzamonc degh mtcrvenu annualmente programmati

dall’Ammxmstrauonc per mformarc la comunitd. deve essere. curata.

in modo da assicurare chel’ mformanone - pervenga ai gruppi di cit-
tadini che per le Joro condizioni ediloro impegni s0N0 raggluntl con

difficolta: anziani, casalinghe, lavoratori € studenti impegnati fuori -

dal temtono comunale mlmxgratl portat_on di _h_andlc;aps.,%_

Artl 30
Pubbhcaznom all’albo pretorio

1. Nella sede comunale, in luogo acccssxbxle al pubblico, ¢ col-
locato I’albo pretorio del Comune, strutturato in modo da garantire
la conoscenza € lettura degli atti esposti €, insieme, 1a loro conserva-
zione senza possxbxhta di danneggxament\ o sottrazioni.

L. Mediante affissione nell’ albo pretorio sono pubblicate tutte
le deliberazioni del Consiglio € della Giunta comunale, in conformi-
ta all’art. 47 dellalegge 8 giugno 1990, n. 142, compresi gh atti alle
stesse allegati o con le medesime approvati (progetti jani urba
¢i, bilanci, consuntivi, programmx) Le ordinanze del Sindaco, gliav-
vist di convocazxone del Consiglic comunale, gli avvisi di gaia, il ri-
sultato delle gare, i bandi di concorso, gli avvisi del rilascio di con-
cessioni edilizie, gli elenchi mensili dei rapporti di polizia gmdmana

in materia di violazioni cdilizic, ’albo dei peneficiari di provvidenze -

di natura economica € tutti gli atti che per dlsposmom di legge O di
regolamento devono essere pubbhcatx ufficialmente, sono affissi al-

LT e

o) etu che1’AmminiStraz10nc mtendc*re Y w'
5 :

i wsxte alle 1st1tuno ulturah e somah alle ancnde

o !

W

{7,'(0(/(/({__(\1”5 v
/ oA A




:glég;pjrgtqrigécﬂfﬁi_@q@stabiﬁta dalle norme predette.;Una ap-"
“Sosita sezione deil’albo, seiservata alle pubblicazion di matrimonio. ~
7y ‘.:"‘i- 3, : B Ty ‘}_ ik i “ gt 4

3 L AN ST ARSE 2
[T A

~‘

Consi ' dégly atti 1o I¢ O NE-,

{751b0 pretor] isso 1'avyiso di-pubbligaziorice--

deposito ;dcll’-taftc_iﬁbbinﬁr’é de indicazione dell’organo chel’ha .,

_emesso,0 adottato ‘I'oggettd, la data, il numero. la precisazione che

il documento ¢ consiltabile’presso 1'ufficio dell’incaricato della te-

nuta dell’albo, posto nelle immediate adiacenze dello stesso, dove gli

atti predetti sono con_se(ygtiin appositi [ra‘c_:co_glitc")ri che ne consento- /

no lintegrale lettura, prdtcggendoli da danneggiamenti € sottrazio-

ni. Piani, disegni ed altri elaborati grafici sono esposti sotto apposi-

ta protezione che ne consénte la completa visione. Dei bilanci pre-

ventivi, delle relazioni previsionali € programmatiche, del program-

ma di opere pubbliche € delle relazioni del conto consuntivo vengo-

no depositate almeno due copie. Il locale deve essere di dimensioni

tali da consentire la contemporanca consultazione da parte di piu per-

sone ed attrezzato, per quanto necessario, per tale servizio.

¥t
- -C€§sario,

i

-

4. La Giunta comunale designa, con apposita deliberazione, il
dipendente che, nell’ambito delle attribuzioni della sua qualifica fun-
zionale & responsabile della tenuta dell’albo pretorio, dell’affissione
e defissione degli atti, della vigilanza degli atti in deposito nell’uffi- -
cio di consultazione e della tenuta del registro delle affissioni. Con
la stessa deliberazione la Giunta designa il dipendente tenuto a sosti-

tuire I'incaricato della tenuta dell’albo, in caso di assenza od impedi-
mento dello stesso. ' ' ‘

/

5. L’incaricato del servizio provvede:

a) alla tenuta di un registro cronologico degli atti affissi all’albo pre-
torio, con I'indicazione del periodo di pubblicazione € del giorno
del rilascio del certificato di compimento della stessa e della resti-
tuzione degli atti. Il registro & tenuto con strumenti informatici
ed annualmente ne viene stampata copia che, firmata dal respon-'
sabile e vidimata dal Segretario comunale, & conservata nell’ar-
chivio comunale; :

b) alla tenuta dell’indice completo ed aggiornato di tutti gli atti e do-
cumenti che sono in pubblicazione, con gli elementi che ne con-
scntono 'immediata individuazione € consultazione.

Mediante idonea strumentazione informatica la tenuta del ve-
gistroela formdzione dell’indice viene effettuata contestualmente dal-
I'operatore addetto alla tenuta dell’albo.

6. 11 Segretario comunale ; 5 /\W

c vigila sulla regolare tenuta dell’albo pretorio, verifica ogni
# bimestre la registrazione delle affissioni e vista i certificati di pubbli- -
cazione rilasciati dal dipendente incaricato.

7 Fino alla costituzione del ««Centro servizi’’, presso I'ufficio
dell’albo pretorio funziona anche il servizio di consultazion¢ degli atti
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legislativi ¢ regolamentari d7
« 'art. 12. T e

cit'al terzo comma, lett. a) e b), del-

8. Dalla costituzione del *‘Centro servizi”" la tenuta dell’albo
pretorio con tutte le funzioni previste dal présente articolo & assicu-
rata dall’ufficio centrale, ed il suo dirigente ne & responsabile. Resta-
no ferme le competenze del Segretario comunale e del Vice Segreta-
rio di cui ai precedenti quinto e sesto comma.

_ Art. 31 L
_Pubblicazioni nelterritorio comunale

i
1. Per assicurare ai cittadini, iu tutto il territorio comunale, ri-
ferimenti prestabiliti e facilmente accessibili per prendere conoscen-
za dei principali'provvedimenti del Comune e degli altri enti pubbli-
ci, entro un anno dall’entrata in vigore del presente regolamento la
Giunta comunaic disporra I’installazione nel centro urbano ed in ogni
frazione o circo+. rizione di almeno un quadro di adeguate dimensio-
ni, riservato esciu.ivamente alle affissioni dei manifesti, avvisi, ban-
di di concorso, ordinanze, annunci, comunicazioni, programmi di ma-
nifestazioni disposte dal Comune 0, per il suo tramite, dallo Stato
e da altri enti pubblici, recante Iindicazione, in alto, “‘Notizie dal

Comune’’, dal quale i cittadini possono avere tempestiva informa- .
zione dei provvedimenti pill rilevanti che interessano la vita della co-

mufiita. y

Art. 32
q:yu_d'el (_lirittp di accesso

Realizzazi

Il diritto di accesso s’intende realizzato con la pubblicazione,
il deposito e le altre forme di pubblicita previste dal presente Capo,
per i documenti e gli atti dei quali attraverso dette forme & assicurata
libera visione ed ogni connessa informazione, in conformita a quan-
to dispone il terzo comma dell’art. 2 del D.P.R. 27 giugno 1992,

n. 352.

AR




Parte V. . ...

e T e

IF . . ILDIRITTODIACCESSO
4D ATTIE DOCUMENTI

ESERCIZIO DEL DIRITTO DI VISIONE

Art. 33
Atti dell’ Amministrazione comunale e documenti amministrativi

1. L’esercizio del diritto dei cittadini e degli altri soggetti di cui
all’art. 2 di accedere agli atti dell’ Amministrazione comunale, stabi-
i lito dall’art. 7 della legge 8 giugno 1990, n. 142 e dallo statuto, & agli
T stessi assicurato indipendentemente dall’interesse di cui sono portatori.

_ 2. Per la visiorie degli atti conservati negli archivi corrente, di
deposito e storico si osservano le norme di cui agli artt. 77 ¢ 78 del
R.D. 2 ottobre 1911;-n. 1163 e gli artt. 21, 22°¢ 30 del D.P.R. 30
settembre 1963, n. 1409. : e

3. Il diritto di:accesso ai documenti amministrativi & esercitato
nei confronti del' Comune e dei concessionari di pubblici servizi co-
munali da chiunque vi abbia interesse per la tutela di situazioni giu-
ridicamente rilevanti, ai sensi degli artt. 22 e 23 della legge 7 agosto
1990, n. 241, tenuto conto delle esclusioni e limitazioni di cui agli
artt. 20 e 21 del presente regolamento. ' ;

4 {

Art. 34
Esercizio del diritto

1. Una singola richiesta di accesso puo avere per oggetto pil
atti e documenti purché tutti compresi nelle competenze della mede-
sima unita organizzativa, ancorché temporaneamerntc detenuti da al-
tra, alla quale il responsabile del procedimento ne richiedera la tra-
smissione. Le richieste di accesso a documenti che rientrano nelle com-
petenze di pilt unita organizzative devono essere presentate distinta-
mente, per ciascuna di esse.

2. L’ammissione all’esercizio dell’accesso ad un atto ¢ documen-
to comporta il diritto:

<491




a) alla conoscenza delle informazioni in ‘esso contenute;

gy [ s

b) alla conoscenza di tutti i suoi allegati ¢ déi'doc énti in esso ri-
chiamati, purché siano depOsitati‘prgsS{)‘?il Comune e non siano

soggetti ad esclusioni 0 limitazioni dalla légge o dal regolamento.

3. Il diritto di accesso ¢ di regola esercitato mediante visione
di copia conforme dei documenti originali. Quando cio' non risulti
possibile vengono ammessi in visione .-documenti originali con I'a-
dozione, da parte del responsabile del procedimento, di tutte le cau-
tele del caso. ‘ e

consultazione ha luogo nello stesso giorno della richiesta, nell’orario
precisato dal responsabile all’interessato. Ove quest’ultimo richieda
il differimento ad un giorno successivo, lo stesso viene accordato sta-
bilendo il giorno € I'ora dell’accesso. Nel caso che sia necessario ef-
fettuare la ricerca ¢ la riproduzione dell’atto, la visione dello stesso
pud aver luogo entro i cinque giorni successivi alla presentazione della
richiesta. 1l responsabile del procedimento precisa, in questo caso,
sulla copia-ricevuta della scheda di accesso, il giorno dal quale potra
essere effettuata la visura e ’orario relativo. . :

I'ufficio del responsa}bilc del procedimento, alla presenza dello stes-
5o 0 di un suo collaboratore, ncll’orario di ufficio. Il tempo di visura
deve essere adeguato alla natura ed alla complessita del documento.

zioni di cui ai precedcqﬁgqommi sarannq‘.cff_g:_quate dal Centro stes-
so, con le modalita stabilite dal dirigente del servizio, r_ispettando in
tutto il possibile i tempi sopra stabiliti. :

posti in visione, tracciare segni su di essi o comunque alterarli in qual-
siasi modo. Il richiedente ha facolta di prendere appunti e di trascri-
vere in tutto od in parte il documento in visione.

8. La visura deve esserc effettuata personalmente dal richiedente,
accompagnato eventualmente da altra persona di cui vanno specifi-
cate le gencralita, registrate sulla scheda di accesso. ‘

9. Quando sia reso necessario dalle limitazioni sta_bilite*dagli artt.
20 e 21 del presente regolamento, possono formare oggetto del dirit-
to di accesso anche singole parti di documenti.

10. Trascorsi 30 giorni da quello nel qualeil richied :nte doveva
esercitare il diriito di accesso, senza che lo stesso abbia preso visione
det documento, pet ottenere 1’accesso dovra essere presentata una nuo-
va richiesta.

— 50 —

4. Quandola copia dell’atto 0 l’originéle sono immediatamen- &
te disponibili presso ’ufficio del responsabile del procedimento, la

5. [a consultazione della copia del documento ayviene presso — |-
6. Dal momento in cui sara attivato il *‘Centro servizi’’ le fun-

7. B vietato asportare documenti dal luogo presso il quale sono




' Capo 11
ESERCIZIO DEL DIRITTO DI RILASCIO DI COPIE :

Art. 35
Modalita

1. Il rilascio di copie degli atti dell’ Amministrazione comunale
e dei documenti amministrativi di cui al precedente art. 3 € effettua- <
to dal responsabile del procedimento di accesso presso ’unitd com-
petente O presso il “Centro servizi’’, quando questo sara attivato.

Per gli atti e documenti relativi ad un procedimento amministrativo
in corso, il rilascio ¢ effettuato dal responsabile del procedimento.

2. Il rilascio della copia avviene previa autenticazione della stessa,

: effettuata a seguito di collazione con originale dell’atto o docu-

S mento, dal responsabile del procedimento, con le modalita previste

dall’art. 14 della legge 4 gennaio 1968, n.15.Non e consentito il rila-
scio di copia di una copia dell’atto originale.

; 3. Su espressa richiesta dell’interessato, pud essere alio stesso
rilasciata copia non autenticata dell’atto o documento, con I’obbli-
go di utilizzarla esclusivamente per memoria personale, sotto la pro-
pria responsabilita.

4. Per il rilascio delle copie di atti € documenti, anche non .-
tenticate, si applicano i rimborsi spese di cui all’art. 17.

5. 1l rilascio delle copie per gli usi previsti dall’allegato B al
D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 642, sostituito dall’art. 28 del D.P.R. 30

.

dicembre 1982, n. 955, esenti dall’imposta di bollo in modo assolu-

.

x to, viene effettuato in carta libera con I’indicazione dcll’uso specifi-
viene con

co dichiarato dal richiedente. Ne i altri casi il rilascio av
all’imposta di bollo nella misura previ-

assoggettamento della copia

St dalla tariffa di cui all’art. 27 del D.P.R. 30 dicembre 1982, 1. 955,
" modilicata, in ultimo, dal primo comma dell’art. 7 deliu legge 29 di-

cembre 1950, n. 405.
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-6. Le copie sono rilasciate entro il quinto giorno successivo a
quello della richiesta, salvo quelle relative ad atti € documenti che
richiedono ricerche darchivio particolarmente complesse, per le quali
il termine pud essere dif ferito fino ad un massimo di 15 giorni, con
le modalita di cui al precedente art. 23, ‘ ‘




Jireale

Capo III

DIRI'ITI DI ACCESSO STABILITI DA NORME SPECIALI |

/' &l T . .A'V W- e ey

&

'

Art. 36
I Consiglicri Comunali

Co¥

1. I Consiglieri comunali hanno diritto di ottenereﬁlagli uffici
del Comune, nonché dalle aziende ed enti dallo stesso dxpendentx, tutte
le notizie e le informazioni in loro possesso, utili all’espletamento del
proprio mandato, secondo quanto dlspone il quinto comma dell’art.

31 della legge 8 giugno 1990, n. 142, € Cowr ¢ 7 P25
RiSPETT DEC QUMTOCOAHA dc PrecederTE ARTITS

2. I Consiglieri comunali hanno diritto di accesso agli atti del-
I’ Amministrazione comunale ed ai documenti ammlmstratm forma-
ti dall’ Ammlmstrazxone o dalla stessa stabxlmente detenutl

3 ‘I Cons1gher1 comunah hanno. dmtto d1 otten 6 C0
atti e de1 documentx necessan per I esercmo ‘del mandato cletuvo

4.1 Consxglxerl comunah eserc;tano i diritti prewstl dal presen-
tc articolo:

ne degli atti, mediante ri- 5

a) per I'accesso alle mformanom e la visio
— Cchiesta)formulata al Segretario comunale od al Dirigente del set-

tore che dispone delle informazioni o notizie;

b) per il rilascio di copie degli atti ¢ documenti amministrativi me-

diante forgg!g richiesta mpvata presentata per. scritto’al Segre-
tario comunale od al Dirigente d¢l settore gompeteme Le richie-
ste devono precisare i singoli atti e documenti d dCl uali il Consi-

gliere specificatamente richiede di prﬂnderc visione o di ottenere
copia; : 2

S B




o

zlo Specnflco atto’o regxstrazxone di cu1 11 Consxghcre ha nec 'sﬁé
per I esercizio delle’su funzioni.. . : L

4{ *G VfD’\ VT S

6.. .Lesercizio dei dmttx prewstx dal prescnte amcolo avviene gra- .-
tuitamente; cori l¢ modahté “stabilite dal regolamento per il funzio-

namento del Con51gho comunalc

ff.\/ J . IConsiglieri comunah sono tenuti al segreto nei casi specm-
catamente stabiliti dalla legge

ATt 3T -
Accesso agli atti del procedimento amministrativo '

1. Le modalita di accesso agli atti del procedimento ammini-
strativo disciplinate dall’apposito-regolamento, sono coordinate con
quelle, di carattere'generale, stabilite dal presente articolo.

2. Nei casi previsti dall art. 10 della legge 7 agosto 1990, n. 241, .

la competenza per I’ammissione delle richieste e per:gli-altri adempl-
menti del procedimento di accesso ¢ attribuita al responsabile, del'pro-

cedimento amrmmstratwo per il qualc v1cne prcscntata l istanza di
accesso. ) _

3. E consentito I accesso ax documentx relaqvx abll‘g_gasg&;strutgo-' S s
ria dei procedxmentx ammmlstratm in corso’ ‘ed m'documenu acqui-
siti nel corso dell’avanzamento del prowdunento, prima della sua con-
clusione, salvo quanto disposto dagli artt. 13 e 24 della legge 7 ago-
sto 1990, n. 241.

4. La visione ed il rilascio di copie dei documenti acquisiti, re-
lativi ad un procedimentv amministrativo in corso, vengono assicu-
rati dal responsabile:

a) nello stesso giorno della richiesta, per la consultazione dei docu-
menti; . : .
b) entro il terzo giorno successivo, per il rilascio di copie.
L4

Per i documenti acquisiti o resi disponibili negli ultimi dieci giorni
precedenti il termin< di scadenza del procedimento, il rilascio delle
copie deve avvenire nello stesso giorno della richiesta.

S iR COPLEEEO 0 SR I CASCIATE MEC(D. STESSs L QDAL 0 D4
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Ma .DaTs € DEL
AGLe STES ATRUBUITE Apt 39 DAL

beun (EGGE K aqutrutture e servizi, .

R e :Capo.‘I . ’ .
‘ ESER‘CI.ZI_O DEL DIRITTO DI ACCESSO

Art: 38
Finalita e termini

I. La Giunta comunale, nell’ambito delle iniziative promosse
per rendere effettiva la partecipazione dei cittadini all’attivita dell’ Am-
ministraziong e per valorizzare gli organismi che tale partecipazione
realizzano, assicura I’accesso delle organizzazioni di volontariato pre-

~——viste dalla legge 11 agosto 1991, n. 266 e delle associazioni di parteci-

pazione popolare, riconosciute a norma di statuto, alle strutture ed
ai servizi, comunali. : ' -

2. Le associazioni di partecipazione popolare e le organizzazio-

ni di volontariato presentano al Sindaco la richiesta di accesso, pre-

“cisando la struttura od il servizio al quale la stessa € riferita.-L’acces-

so & disposto, con le modalitd di cui ai successivi articoli, entro 20
giorni dalla richiesta.; :i- - te 0o
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I Alle organizzazioni ed associazioni di cui al precedente arti-
colo é assicurato I’accesso alle istituzioni, alle strutture ed ai servizi
che erogano prestazioni di sicurezza sociale ed assistenziale, educati-
ve, culturali, ricreative e sportive. L’accesso € assicurato inoltre alle
strutture che effettuano i servizi di igiene urbana, depurazione idri-
ca, tutela ambientale, acquedotti, gas metano, farmacie, trasporti pub-
blici, servizi sociali scolastici, servizi per 1’assistenza all’infanzia, i
giovani, agli anziani ed ai portatori di handicaps, gestiti dall’uate.

2. L'accesso avviene in giorni ed orari compatibili con le csi-
acnz: di funzionamento del s€ivizio ed € preventivamente program-
mzte dall’Assessore delegalo a sovrintendere al servicio stesso, coti
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le organizzazioni ed associazioni interessate & con il dirigente respon- - = —
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3. Con il programma sono definiti i nominativi dei rappresen-
tanti di ciascuna organizzazione ed associazione che partecipano al-
I’accesso.

. Art. 40 , e _ .
Proposte e provvedimenti :

1. Nel corso delle visite ¥rappresentanti delle organi~zazioni gd
associazioni possono richiedere gli elementi utili per approfondire la
conoscenza del funzionamento e dei risultati d’esercizio della strut-
tura o del servizio ed esprimere le loro osservazioni e valutazioni su- . .
gli adeguamenti ritenuti idonei per una migliore utilizzazione da par=
te dei cittadini e degli utenti. '

2. 1l rappresentante della Giunta comunale ed il responsabile

3 del servizio, concluso I'accesso e fornite le informazioni richieste dalle
organizzazioni ed associazioni, possono effettuare incontri con i rap- .
presentanti delle stesse per valutare congiuntamente: '

a) le proposte pet modifiche, ammodernamenti, potenziamenti al-
I’organizzazione dei servizi ed alle strutture, ritenute necessarie per
_ conseguire finalita di efficacia e di efficienza nelle prestazioni ai
© cittadini; -
b) gli eventuali apporti collaborativi che le organizzazioni di volon-
tariato e le associazioni possono assicurare per il conseguimento
dei fini suddetti. S ;

3. Le proposte concordate negli incontri di cui al precedente com-
ma sono sottoposte dall’Assessore incaricato alla Giunta comunale,
corredate dalla relazione del responsabile del servizio o della struttu-
ra. La Giunta valuta la loro fattibilita, la compatibilita con i pro-
grammi stabiliti dal Consiglio comunale e le modalita di utilizzazio-
ne dell’apporto operativo delle organizzazioni ed associazioni inte-
ressate e comunica alle stesse le proprie determinazioni, e quelle even-
tvalmente di competenza del Consiglio comunale, entro 90 giorni dalla
presentazione delle proposte.

: . Art. 41 “
v Diritto di accesso alle strutture ed ai servizi - T utcla

1. Le richieste di accesso alle strutture ed ai servizi sono sotto-
poste alle decisioni della Giunta comunale la quale comunica, trami-
t il Sindaco, alle associazioni ed organizzazioni richiedenti I’acco-
glimento dell’istanza e lc modalita per programmare 1’accesso in con-

e 7 i




- i=]e associazioni ed 0

ta ¢ nel termine di cui al secondo comina dell’art. 38.
\ »-dell’accesso devono essere motivati. -

i

iniego di accesso deciso dalla Giunta comunale,
rganizzazioni interessate possono presentare, en-
tro 30 giorni, ricorso al Consiglio comunale affinché, nell’esercizio

“ Contro il

' dei poteri di controllo politico-amministrativo allo stesso attribuiti

dal primo comma dell’art. 32 della legge 8 giugno 1990, n. 142, veri-
fichi le motivazioni della decisione della Giunta, tenendo conto delle
osservazioni e deduzioni espresse dai ricorrenti.

3. Qualora il Consiglio ritenga fondate le osservazioni dei ri-
correnti, invita la Giunda comunale a rivedere la propria dgcisione,
uniformandola a quanto stabilito dal quinto comma dell’art. 7 della
legge 8 giugno 1990, n. 142, dallo statuto comunale e dal presente
regolamento, assicurando ’accesso alle strutture ed ai servizi richie-
sto dalle associazioni ed organizzazioni ricorrenti. ’

4. Nel caso che il Consiglio verifichi che la decisione della Giunta
comunale & fondata su motivi legittimi e non viola le norn:2 della legge,
dello statuto e del regolamento sopra richiamate, il Sindaco comuni-
ca tale esito ai ricorrenti, i quali possono esperire le azioni a loro tu-
tela nella sede giurisdizionale prevista dalla legge.
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R _g S Parte VI R
CONCESSIONARI DI PUBBLICI SER VIZI
. AZIENDE SPECIALI ISTITUZIONI

Art. 42°

Congcssionari di pubblici servizi i

1. In conformita a quanto stabilito dall’art. 23 della legge 7 ago-
sto 1990, n. 241 e dall’art. 2 del D.P.R. 27 giugno 1992, n. 352, il
diritto di accesso ai documenti amministrativi, comprese la visione,
le informazioni ed il rilascio di copia, & esercitato da chiunque vi ab-
bia un interesse personale e concreto nei confronti dei concessionari
di pubblici servizi comunali.

2. Costituiscono oggetto del diritto di accesso i documenti am-
ministrativi e le informazioni dagli stessi desumibili, relative al servi-
zio che il concessionario gesusce pcr conto del Comune, ed in parti-
colare: -

a) le norme che regolano l’afﬁdamemo e I'esercizio del servizio;
b) e tanffe di allacciamento ed erogazwne del servizio e per presta-
zioni accessorei e complementari;

¢) i procedimenti amministrativi relativi all’ammissione del cittadi-
no alla frumonc del servizio in com,cssxone, con i connessi pre-
ventivi di opere, lavori, tempi di esecuzione;

d) ogni altro documento amministrativo relativo all’esecuaone del
servizio comunale in concessione. - ‘

3. Nelle convenzioni di concessione del servizio, stipulate suc-
cessivamente all’entrata in vigore del presente regolamento, I’Am-
ministrazione comunale provvede ad inserire gli obblighi del conces-
sionario di cui al presente articolo.

4. Per le concessioni in corso il Sindaco dispore la notifica al
concessionario, entro 30 giorni dall’entrata in vigore, di copia del pre-
sente regolamento, con invito a disporne I’applicazione ed a comu-
nicare all’ Amministrazione comunale, entro i 30 giorni successivi al
ricevimento:

a) gli uffici dallo stesso dipendenti che sono stati incaricati di assi-
curare i diritti di accesso, con la precisazione dei responsabili del
servizio, della sede dell’ufficio e di ogni altro elemento utile per
fornire ai cittadini informazioni atte a facilitare I’esercizio del di-
ritto di accesso presso il concessionario;

50




'b) le modalita, i tempi, coordinati e resi per quanto possibile con- ... iR
* formi con quelli del presente regolamento, stabiliti per I’esercizio
del diritto di accesso; . .. ' T A
¢) a predisporre e far pervenire al Comune, guide illustrative delle
modalita operative per fruire del servizio affidato al concessiona-
rio, completo delle indicazioni delle tariffe, uffici preposti, loro
ubicazione, orari ed ogni altra notizia utile a facilitare I’accesso.

Art. 43

Aziende sp;éiglj comunali s
3

1. I Consigli di amministrazione delle Aziende speciali adotta-
no, éntro 60 giorni dall’entrata in vigore del presente regolamento, . .‘

apposita deliberazione per disciplinare, secondo le modalita dallo stes-
so previste, ed adeguate all’organizzazione aziendale, Pesercizio dei

diritti di accesso.

2 La deliberazione-regolamento di cui al precedente comma €O-
stituisce per ’azienda atto fondamentale ed é sottoposta ad appro-
vazione del Consiglio comunale ai sensi dell’art. 23, sesto comma,
della legge 8 giugno 1990, n. 142. ; '

Art. 44
Istituzioni comunali

1. Alle istituzioni comunali si applicano le norme previste dal
presente regolamento per le unitd organizzative comunali.

Art. 45
Societa per azioni per I’esercizio di servizi pubblici comunali

1. Le disposizioni di cui all’art. 42 si applicano, con gli adegua-
menti necessari riferiti alla natura del rapporto con I’ Amministrazione,
alla gestione di servizi pubblici comunali effettuata dalle Societa per
azioni a prevalente capitale pubblico locale, di cui ali’ari. 22, terzo
coinma, lett. ¢), della legge 8 giugno 1990, n. 142. :
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“ Art. 46 .

Archivio d.él:l_e' schede di accesso o "

1. Al fine di conséntire il piu utile ed agevole eserciziodei dirit-
ti di accesso, I’ Amministrazione istituisce presso il “Centro Servizi’’ 0
ove esista, 0 presso ciascuna unita organizzativa interessata, archivi 5i
automatizzati delle schede di accesso, che vengono formati conl’im- )
missione in memoria delle notizie contenute nella scheda e classifica-
ti secondo ’oggetto della richiesta ed il soggetto richiedente.

2. Gli archivi contengono i dati delle schede di accesso, com-
prese ie comunicazioni relative all’esito che le stesse hanno avuto.

3. Fintanto che non sia possibile procedere alla dotazione delle
unita operative dei necessari strumenti informatici, ’archivio & co-

stituito dalle schede cartacee di accesso. TR I S,

4. La Giunta comunale provvede, entro un anno dall’entrata
in vigore del presente regolamento, all’istituzione nell’ambito dell’a-
rea amministrativa dell’archivio centralizzato delle schede di-ac-—-
cesso, ordinato e funzionante in conformita a quanto stabilito dal-
Part. 11 del D.P.R. 27 giugno 1992, n. 352.

5. Gliarchivi delle unita organizzative saranno istituiti entro 30
giorni dall’entrata in vigore del presente regolamerito.

Art. 47
Norma transitoria

1. Nelle more dell’adozione dei regolamenti ministeriali concer- .
nenti le categorie dei documenti amministrativi da sotfrarre all’ac-
cesso ed in ogni caso non oltre un anno dall’entrata in vigore del
D.P.R. 27 giugno 1992, n. 352, avvenuta il 13+agosto 1992, il diniego
di accesso pud essere apposto con provvedimento motivato del Sin-
d..co, in relazione alle esigenze di salvaguardia degli interessi di cui
all’art. 24, secondo comma, della legge 7 agosto 1990, n. 241, e con .
riferimento ai criteri delincati dall’art. 8 del citato D.P.R. n. 352/1992.
Tyecorso i! predetto termine di un anno, I’accesso non pud 28sere 1ne-
gato .c non nei casi previsti daila legse.
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kA _esito del controllo di legitt _
T :controllo espcrnte le prbcedurc prews

.22 la Gxunta comunale, dopo I’ adozxone dei prowcdunentx per
la pnma organizzazione del servmo, cura la diffusione del presente -
regolamento, inviandone" copxa ai Consxghen comunali, agli organi
ed alle strutture di decentramento, alle associazioni ed agli organi-
smi di partecipazione popolare, alle organizzazioni del volortariato
e'dispone che ne siano dotate di copie le strutture pubbhche nelle quah
il cittadino pud effettuame la consultazxonc g 1

.

3, Copia‘“de'l' regBIamento, divenuto esecutivo, vicne trasmessa
dal Sindaco alla Commissione per'l’accesso ai documenti ammini- :
strativi, presso la Presidenza del Consiglio dei Ministri, in conformi-
ta a quanto stabilito dagli artt. 22 e 27 della legge 7 agosto 1990, n. 241.
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